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  “โรงเรียนนอกระบบ” ตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม โดย
พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ หมายความว่า “โรงเรียนที่จัดการศึกษา โดยมีความ
ยืดหยุ่น ในการก าหนดจุดมุ่งหมาย รูปแบบ วิธีการจัดการศึกษา ระยะเวลาของการศึกษา การวัดและประเมินผล  
ซึ่งเป็นเงื่อนไขส าคัญของการส าเร็จการศึกษา และให้หมายความรวมถึงศูนย์การศึกษาอิสลามประจ ามัสยิด (ตาดีกา) 
และสถาบันศึกษาปอเนาะ” 

ตามประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง การก าหนดประเภทและลักษณะของโรงเรียน การ
จัดการเรียนการสอน และหลักสูตรของโรงเรียนนอกระบบ ประกาศ ณ วันที่ ๑๒ กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๕๒ และ ฉบับที่ 
๒ พ.ศ. ๒๕๕๘  ประกาศ ณ วันที่ ๒๗ ตุลาคม ๒๕๕๘   

ประเภทและลักษณะของโรงเรียนนอกระบบ แบ่งได้ดังนี้ 

(๑) ประเภทสอนศาสนา เป็นโรงเรียนที่จัดตั้งขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เฉพาะการสอนศาสนา 
(๒) ประเภทศิลปะและกีฬา เป็นโรงเรียนที่จัดตั้งขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์ให้การศึกษาเกี่ยวกับดนตรี  

ศิลปะ และกีฬา 
(๓) ประเภทวิชาชีพ เป็นโรงเรียนที่จัดตั้งขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์ให้การศึกษาเกี่ยวกับวิชาชีพ เพ่ือให้

นักเรียนน าไปประกอบอาชีพหรือเพ่ิมเติมทักษะในการประกอบอาชีพ 
(๔) ประเภทกวดวิชา เป็นโรงเรียนที่จัดตั้งขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เสริมความรู้บางรายวิชาตามหลักสูตร

การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
(๕) ประเภทสร้างเสริมทักษะชีวิต  เป็นโรงเรียนที่จัดตั้งขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เสริมสร้างความคิด เชาวน์

ปัญญา และทักษะอ่ืน 
(๖) ประเภทศูนย์การศึกษาอิสลามประจ ามัสยิด (ตาดีกา) เป็นศูนย์การศึกษาที่จัดตั้งขึ้น โดยมี

วัตถุประสงค์ตามกฎหมายว่าด้วยศูนย์การศึกษาอิสลามประจ ามัสยิด (ตาดีกา) 
(๗) ประเภทสถาบันศึกษาปอเนาะ เป็นสถาบันที่จัดตั้งขึ้นให้เป็นทางเลือกหนึ่งของชุมชน โดยมี

วัตถุประสงค์ตามกฎหมายว่าด้วยสถาบันศึกษาปอเนาะ 
 



๒ 
 

การจัดการเรียนการสอนของโรงเรียนนอกระบบ แบ่งได้ดังนี้ 
(๑)  จัดการเรียนการสอนโดยครูหรือผู้สอน 

   (๒)  จัดการเรียนการสอนโดยใช้สื่อการเรียนการสอน 
(๓)  จัดการเรียนการสอนแบบบูรณาการโดยมีทั้งครูหรือผู้สอนและสื่อการเรียนการสอน 
(๔)  การจัดการเรียนการสอนตาม (๑) (๒) และ (๓) อาจจะร่วมกันระหว่างโรงเรียนกับโรงเรียน หรือ

หน่วยงานอื่นทั้งในและนอกสถานศึกษาอย่างมีคุณภาพมาตรฐาน 
แนวทางการยื่นค าขอจัดตั้งโรงเรียน 

การยื่นค าขอจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบตามกฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ 
พ.ศ. ๒๕๕๕ โดยผู้ขอรับใบอนุญาตต้องยื่นค าขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนยื่นค าขอตามแบบ  สช. ๕  
ท้ายกฎกระทรวงดังกล่าว พร้อมกับรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ ตามที่บัญญัติไว้ในมาตรา 
๑๒๑ ซึ่งก าหนดว่าอย่างน้อยต้องมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้      
             ๑.  ชื่อ ประเภท และลักษณะของโรงเรียนนอกระบบ 

  ๒.  ที่ตั้ง และแผนผังแสดงบริเวณและอาคารของโรงเรียนนอกระบบ 

  ๓.  หลักสูตร วิธีการเรียนการสอน และการวัดและประเมินผล 

  ๔.  หลักเกณฑ์การคิดค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืน รวมทั้งหลักเกณฑ์ในการเพ่ิม

ค่าธรรมเนียมดังกล่าว 

   ๕.  ตราของโรงเรียนนอกระบบ 
         ๖.  ระเบียบการของโรงเรียนนอกระบบ 

   ๗.  ความจุนักเรียนสูงสุดของโรงเรียนนอกระบบต่อรอบ 
        ๘.  ขนาดพ้ืนที่ใช้สอยของโรงเรียนนอกระบบ 

     ๙.  จ านวนห้องเรียนพร้อมระบุขนาด ห้องประกอบ และความจุนักเรียนต่อห้อง 
การปฏิบัติ 

          สถานที่ย่ืนค าขอ   

   - กรุงเทพมหานคร ให้ยื่นที่ ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน   

  - จังหวัดอ่ืนนอกจากกรุงเทพมหานคร ให้ยื่นที่ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดที่โรงเรียนตั้งอยู่ 

   - จังหวัดใดมีการจัดตั้งส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอ ให้ยื่นค าขอ ณ ส านักงานการศึกษาเอกชน

อ าเภอ ที่โรงเรียนนอกระบบจะจัดตั้งขึ้น 

          

 



๓ 
 

  

  ผู้อนุญาตในการจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ ตามมาตรา ๔ แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ และ

ที่แก้ไขเพ่ิมเติม โดยพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔  และค าสั่งส านักงานคณะกรรมการ

ส่งเสริมการศึกษาเอกชน ที่ ๒๓๗/๒๕๖๐ เรื่อง มอบอ านาจให้ผู้ว่าราชการจังหวัด และศึกษาธิการจังหวัด ปฏิบัติ

หน้าที่ผู้อนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน สั่ง ณ วันที่ ๑๔ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๐ ดังนี้ 

 - ในส่วนกลาง คือ เลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

 - ในจังหวัด ปัตตานี ยะลา นราธิวาส สตูล และสงขลา คือ ผู้ว่าราชการจังหวัด 

 - ในจังหวัดอ่ืน ยกเว้น กรุงเทพมหานคร ปัตตานี ยะลา นราธิวาส สตูล และสงขลา คือ ศึกษาธิการจังหวัด 

แนวทางการพิจารณาการขอจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบและข้อเสนอแนะ 

  การขอจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบให้พิจารณาด าเนินการในเรื่องต่าง ๆ ดังนี้  

 ๑. ผู้ขอรับใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน 

   (๑)  บุคคลธรรมดา ต้องมีคุณสมบัติตามมาตรา ๒๑ แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ 

 (๒)  นิติบุคคล ได้แก่ มูลนิธิ สมาคม บริษัทจ ากัด ห้างหุ้นส่วนจ ากัด บริษัทมหาชนจ ากัด หรือสหกรณ์ 

ต้องมีคุณสมบัติตามมาตรา ๒๒ แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐  

   ๒. ชื่อ ประเภท และลักษณะของโรงเรียนนอกระบบ 

  - ชื่อโรงเรียน จะต้องเป็นไปตามกฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ พ.ศ.๒๕๕๕   

    - ประเภทและลักษณะของโรงเรียนนอกระบบจะต้องพิจารณาให้สอดคล้องกับประกาศคณะกรรมการ

ส่งเสริมการศึกษาเอกชนเรื่อง การก าหนดประเภทและลักษณะของโรงเรียนการจัดการเรียนการสอน และ

หลักสูตรของโรงเรียนนอกระบบ ประกาศ ณ วันที่ ๑๒ กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๕๒ และฉบับที่ ๒ พ.ศ. ๒๕๕๘ 

ประกาศ ณ วันที่ ๒๗ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๕๘ 

 ๓. อาคาร สถานที่ 

- อาคารเป็นเอกเทศหรือกรณีเป็นอาคารร่วมต้องแยกเป็นสัดส่วนไม่ปะปนกับกิจการอ่ืน  เป็นอาคารที่
ได้รับอนุญาตก่อสร้างหรือต่อเติมอาคารจากทางราชการให้ใช้เป็นอาคารเรียนเพ่ือการศึกษา และต้องจัดมาตรการ
ป้องกันอัคคีภัยในโรงเรียน 

- พ้ืนที่ใช้สอยบริเวณโรงเรียนที่เปิดสอนแต่ละประเภท กรณีที่เปิดสอนหลักสูตรที่มีระยะเวลาเรียน ไม่
เกิน ๖ เดือน และไม่เกิน  ๖๐๐ ชั่วโมง ต้องมีพ้ืนที่ใช้สอยไม่น้อยกว่า ๑๐๐ ตารางเมตร หลักสูตรที่เปิดสอนมี



๔ 
 

ระยะเวลาเรียนเกิน ๖ เดือน หรือไม่เกิน ๑ ปี และไม่เกิน ๑,๒๐๐ ชั่วโมง ต้องมี พ้ืนที่ใช้สอยไม่น้อยกว่า  
๒๐๐ ตารางเมตร ยกเว้นประเภทกวดวิชามีพ้ืนที่ใช้สอยไม่น้อยกว่า  ๑๐๐  ตารางเมตร   

- กรรมสิทธิ์ในอาคารที่ใช้จัดตั้งโรงเรียนต้องเป็นของผู้ขอจัดตั้ง หรือผู้ขอจัดตั้งมีสิทธิครอบครองโดยการ
เช่าซึ่งต้องมีระยะเวลาการเช่าไม่น้อยกว่า ๓ ปี โดยก าหนดวัตถุประสงค์การเช่าเพ่ือใช้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ   

- ห้องเรียนภาคทฤษฎี ให้ค านวณความจุนักเรียนไม่น้อยกว่า ๑ ตารางเมตรต่อนักเรียนหนึ่งคน 
- ห้องเรียนภาคปฏิบัติ ให้ค านวณความจุนักเรียนไม่น้อยกว่า ๑.๕ ตารางเมตรต่อนักเรียนหนึ่งคน 
- ห้องประกอบ ต้องมีห้องธุรการ หรือห้องพักครูหรือผู้สอน พ้ืนที่หรือห้องพักผ่อนส าหรับนักเรียน  

ห้องส้วมแยกชายและหญิงแยกเป็นสัดส่วน และห้องประกอบอื่น ๆ ตามความเหมาะสม 
   ๔.  หลักสูตร 

  ๔.๑ การจัดท าหลักสูตรต้องจัดท าตามรูปแบบหลักสูตรของโรงเรียนนอกระบบที่ก าหนดและจัดท า

เป็นภาษาไทย (แบบฟอร์ม ๑) 

  ๔.๒ ลักษณะหลักสูตร 

(๑) หลักสูตรที่กระทรวงศึกษาธิการก าหนด 
(๒) หลักสูตรต้นแบบที่ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนจัดท า หรือ 

จัดร่วมกับหน่วยงานอื่น 
(๓) หลักสูตรที่น ามาจากหน่วยงานอ่ืนทั้งในและต่างประเทศ หลักสูตรที่โรงเรียนจัดท าขึ้นเอง  

หลักสูตรที่ โรงเรียนจัดท าขึ้นร่วมกับโรงเรียนอ่ืนหรือหน่วยงานอ่ืน ซึ่งต้องได้รับอนุมัติให้ใช้หลักสูตรจาก
กระทรวงศึกษาธิการ 

 

๑ ผู้ขอใช้หลักสูตรเพ่ือขอจัดตั้งโรงเรียน  
หรือ ผู้รับใบอนุญาตขอเพ่ิมหลักสูตร
ของโรงเรียน 
1.1 ผู้ขอใช้หลักสูตร (กรณียังไม่ได้

จัดตั้ ง เป็น โรงเรียน ) ขอรับ
ค าแนะน าการจัดท าหลักสูตร 

1.2 ผู้ขอรับใบอนุญาต/ผู้แทน
โรงเรียนขอรับค าแนะน าการ
จัดท าหลักสูตร 

ระยะเวลา 
ด าเนินการจริง 

๑. สัญญาเช่าพ้ืนที่ (กรณียังไม่ได้
จัดตั้งเป็นโรงเรียน) 
๒. ใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน  
๓. หลักสูตรฉบับร่าง 
๔. เอกสารอื่นที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
 



๕ 
 

๒ ผู้ขอใช้หลักสูตร/ผู้ขอรับใบอนุญาต 
ยื่นหลักสูตรจ านวน ๑๕ ชุด เพ่ือเสนอ
ต่อคณะกรรมการพิจารณาหลักสูตร
โรงเรียนนอกระบบ 

 ๑. หนังสือขออนุมัติใช้หลักสูตร
โรงเรียน (แบบฟอร์ม ๒) 
๒. หลักสูตรจ านวน ๑๕ ชุด 
ตามรูปแบบหลักสูตรโรงเรียนนอก
ระบบ  (แบบฟอร์ม ๑)  
๓. แผนการสอน(บางกรณี) 
๔. เอกสารอื่นที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

๓ 
 

จัดประชุมคณะกรรมการพิจารณา
หลักสูตรโรงเรียนนอกระบบ 

๑๔ วัน ๑. หลักสูตรจ านวน ๑๕ ชุด  
๒. เอกสารอ้างอิง/อุปกรณ์
ประกอบการเรียนการสอน 
(บางส่วน) 
๓. เมื่อเสร็จสิ้นการประชุมให้
ก าหนดวันน าส่งหลักสูตรที่
ปรับปรุงแก้ไข (แบบฟอร์ม ๓) 

๔ 
 
 

มติที่ประชุม 
๔.๑  กรณี  ปรับแก้ไข/ประชุมใหม่   
(ให้ปรับแก้ไขตามมติที่ประชุมและ
น าส่งหลักสูตร จ านวน ๑๕ ชดุ) 
๔.๒  ปรับแก้ไข/ไม่ต้องประชุมใหม่               
(ให้ปรับแก้ไขตามมติที่ประชุมและ
น าส่งหลักสูตร จ านวน ๑๕ ชดุ)  

 
๕ วัน 

 
 

๓ วัน 

๑. หนังสือส่งหลักสูตรที่ปรับแก้ไข 
(แบบฟอร์ม ๔) 
๒. หลักสูตรที่ปรับแก้ไขตามมติที่
ประชุมฯ  จ านวน ๑๕ ชุด  
 

๕ 
 

 

กลุ่มพัฒนาคุณภาพการศึกษาส่ง
หลักสูตรที่ปรับแก้ไขตามมติที่ประชุมฯ 
ให้คณะกรรมการฯ พิจารณารับรอง 
 

๙ วัน  

๖ ผู้ขอใช้หลักสูตร/ผู้ขอรับใบอนุญาต ส่ง
หลักสูตร 
ฉบับสมบูรณ์ จ านวน ๔ ชุด เพื่อใช้
ประกอบการยื่นขออนุมัติหลักสูตร 

๓ วัน ๑. หนังสือส่งหลักสูตรที่ปรับ 
แก้ไข (แบบฟอร์ม ๔) 
๒. หลักสูตรฉบับสมบูรณ์  
จ านวน ๔ ชุด 

๗ ๗.๑ ส่วนกลาง 
เสนอ ผอ.กร. และ เลขาธิการฯ สช. 
เพ่ือลงนามถึงปลัดกระทรวง
ศึกษาธิการ 

๓ วัน  



๖ 
 

๗.๒ ส่วนภูมิภาค 
เสนอศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงาน
การศึกษาเอกชนจังหวัดเพ่ือลงนามถึง
ผู้ว่าราชการจังหวัด 

๘ ๘.๑ ส่วนกลาง 
เสนอเรื่องถึงปลัดกระทรวงศึกษาธิการ
อนุมัติ 
๘.๒ ส่วนภูมิภาค 
เสนอผู้ว่าราชการจังหวัดอนุมัติ 

๕ วัน  

๙ แจ้งผู้ขอใช้หลักสูตร/ผู้ขอรับ
ใบอนุญาตทราบ  
เพ่ือด าเนินการขอจัดตั้งโรงเรียน/ขอ
เพ่ิมหลักสูตร 

๑ วัน ๑. หนังสือแจ้งโรงเรียน 

 
หมายเหตุ :  ๑) กรณีหลักสูตรมีการแก้ไขโดยไม่ต้องจัดประชุมพิจารณาใหม่ จะใช้เวลาทั้งสิ้น  ๔๓ วันท าการ 
 ๒) หลักสูตรมีการปรับแก้ไขและต้องจัดประชุมพิจารณาใหม่ จะใช้เวลาทั้งสิ้น  ๖๘  วันท าการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบพร้อมหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. ส าเนาใบรับอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน  
๒. หลักสูตรที่โรงเรียนจัดท าขึ้นเอง (มิได้ละเมิด พ.ร.บ.ลิขสิทธิ์ พ.ศ.๒๕๓๗ และกฎหมาย 

ที่เก่ียวข้อง) 
๓. เอกสารอื่นที่เกี่ยวข้อง 
  (ไม่เสียค่าธรรมเนียม) 

 

  ตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐  แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 
มาตรา ๑๒๐ การจัดตั้งโรงเรยีนนอกระบบ  ต้องได้รับใบอนุญาตจากผู้อนุญาต 

ประเภทและลักษณะของโรงเรียนนอกระบบ   รวมทั้งการจัดการเรียนการสอนและหลักสูตรของ
โรงเรียนนอกระบบ ให้เป็นไปตามท่ีคณะกรรมการก าหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา    

ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน   เรื่อง  การก าหนดประเภทและลักษณะของ
โรงเรียน การจัดการเรียนการสอนและหลักสูตรของโรงเรียนนอกระบบ   



๗ 
 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๑๒๐  แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ 
คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนจึงออกประกาศเรื่อง  การก าหนดประเภทและลักษณะของโรงเรียนการ
จัดการเรียนการสอนและหลักสูตรของโรงเรียนนอกระบบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ  ๑  ประเภทและลักษณะของโรงเรียนนอกระบบ  แบ่งได้ดังนี้ 
  (๑) ประเภทสอนศาสนา เป็นโรงเรียนที่จัดตั้งขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เฉพาะการสอนศาสนา 
  (๒) ประเภทศิลปะและกีฬา เป็นโรงเรียนที่จัดตั้งขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์ให้การศึกษาเกี่ยวกับดนตรี 

ศิลปะ และกีฬา  
   (๓) ประเภทวิชาชีพ เป็นโรงเรียนที่จัดตั้งขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์ให้การศึกษาเกี่ยวกับวิชาชีพเพ่ือให้

นักเรียนน าไปประกอบอาชีพหรือเพ่ิมเติมทักษะในการประกอบอาชีพ 
  (๔) ประเภทกวดวิชา เป็นโรงเรียนที่จัดตั้งขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เสริมความรู้บางรายวิชาตาม

หลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
  (๕) ประเภทสร้างเสริมทักษะชีวิต  เป็นโรงเรียนที่จัดตั้งขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เสริมสร้างความคิด

เชิงวิเคราะห์เชาวน์ปัญญา และทักษะอื่น   
  (๖) ประเภทศูนย์การศึกษาอิสลามประจ ามัสยิด (ตาดีกา) เป็นศูนย์การศึกษาที่จัดตั้งขึ้น โดยมี
วัตถุประสงค์ตามกฎหมายว่าด้วยศูนย์การศึกษาอิสลามประจ ามัสยิด (ตาดีกา) 
  (๗) ประเภทสถาบันศึกษาปอเนาะ เป็นสถาบันที่จัดตั้งขึ้นให้เป็นทางเลือกหนึ่งของชุมชน โดยมี
วัตถุประสงค์ตามกฎหมายว่าด้วยสถาบันศึกษาปอเนาะ 
 ข้อ  ๒  การจัดการเรียนการสอนของโรงเรียนนอกระบบ  แบ่งได้ดังนี้ 

  (๑) จัดการเรียนการสอนโดยใช้ครูหรือผู้สอน 
  (๒) จัดการเรียนการสอนโดยใช้สื่อการเรียนการสอน  ทั้งนี้โรงเรียนจะต้องมีการจัดการเรียน                  

การสอนต้นแบบที่ใช้ครูหรือผู้สอนเป็นหลัก 
  (๓) จัดการเรียนการสอนแบบบูรณาการ  โดยมีทั้งครูหรือผู้สอนและสื่อการเรียนการสอน 
  (๔) การจัดการเรียนการสอนตาม (๑) (๒) และ (๓) อาจจัดร่วมกันระหว่างโรงเรียนกับโรงเรียน

หรือกับหน่วยงานอ่ืนทั้งในและนอกสถานศึกษาอย่างมีคุณภาพมาตรฐาน 
ข้อ  ๓  หลักสูตรของโรงเรียนนอกระบบ  มีลักษณะดังนี้ 
  (๑) หลักสูตรที่กระทรวงศึกษาธิการก าหนด 
  (๒) หลักสูตรต้นแบบที่ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนจัดท าหรือจัดร่วมกับ 

หน่วยงานอื่น 
  (๓) หลักสูตรที่น ามาจากหน่วยงานอื่นทั้งในและต่างประเทศ  หลักสูตรที่โรงเรียนจัดท าข้ึนเอง  

หลักสูตรที่โรงเรียนจัดท าขึ้นร่วมกับโรงเรียนอ่ืนหรือหน่วยงานอื่น ซึ่งได้รับอนุมัติให้ใช้หลักสูตรจาก
กระทรวงศึกษาธิการ 



๘ 
 

ตามค าสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ที่ สป ๖๗๕/๒๕๕๒ เรื่อง มอบอ านาจการอนุมัติหลักสูตรโรงเรียน
นอกระบบตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  พ.ศ. ๒๕๕๐ ประเภทศิลปะและกีฬา  ประเภทวิชาชีพ และประเภท
สร้างเสริมทักษะชีวิต การอนุมัติหลักสูตร ผู้ขอจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบที่ประสงค์จะเปิดสอนประเภทศิลปะและ
กีฬา  ประเภทวิชาชีพและประเภทสร้างเสริมทักษะชีวิต  จะต้องเสนอหลักสูตรให้คณะกรรมการฯ พิจารณา
หลักสูตรก่อนอนุญาตให้ใช้ได้ ให้ด าเนินการดังนี้ 

  ๑. ให้ปลัดกระทรวงศึกษาธิการเป็นผู้อนุมัติหลักสูตรของโรงเรียนนอกระบบที่ตั้งอยู่ใน
กรุงเทพมหานคร    

  ๒. ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นผู้อนุมัติหลักสูตรของโรงเรียนนอกระบบที่ตั้งอยู่ในเขตจังหวัด 
  
 ดังนั้น ก่อนที่จะจัดท าหลักสูตรควรพิจารณาถึงองค์ประกอบต่าง ๆ ต่อไปนี้ 

๑. ความต้องการของผู้เรียน ควรจะศึกษาข้อมูลเกี่ยวกับสภาพเศรษฐกิจและสังคมในท้องถิ่นและ
ศึกษาแนวโน้มในอนาคตอันใกล้ว่าขาดแคลนหรือต้องการผู้จบวิชาชีพใด มีผู้ต้องการเรียนวิชาหรือวิชาชีพนั้นใน
ปริมาณเท่าใด 

๒. สถานศึกษาใกล้เคียง ควรศึกษาหาข้อมูลเกี่ยวกับสถานศึกษาในท้องถิ่นที่เปิดสอนอยู่แล้วว่า เปิด
สอนวิชาหรือวิชาชีพใดจากหน่วยงานของทางราชการ ได้แก่ ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ส านักงาน
เขตพ้ืนที่การศึกษา ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ส านักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษา
ตามอัธยาศัย กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน ฯลฯ 

๓. ความพร้อมของผู้ขอจัดตั้ง และเปิดสอนหลักสูตรตามเงื่อนไขและระเบียบทางราชการต้องมี
ความพร้อมด้านสถานที่ตั้งโรงเรียน หลักสูตรการเรียนการสอน คือ เอกสารหลักสูตร สื่อการสอน อุปกรณ์การสอน 
และครูผู้สอน 

๔. ศึกษาข้อมูลของท้องถิ่น กฎ ระเบียบ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งประเภทของหลักสูตรที่ผู้ขอ
ประสงค์  จะจัดท า 

 เมื่อผู้ขอจัดตั้งมีความพร้อมในองค์ประกอบเหล่านี้แล้วก็สามารถจัดท าหรือยกร่างหลักสูตร
โรงเรียนนอกระบบ  ได้ตามรูปแบบหลักสูตร ซึ่งแบ่งเป็น ๑๒ หัวข้อ ในแต่ละหัวข้อมีความหมายและมีวิธีการเขียน
ตามล าดับดังนี้ (ศึกษาประกอบกับแบบฟอร์ม ๑ รูปแบบหลักสูตรโรงเรียนนอกระบบ)  

 
 
 
 
 
 



๙ 
 

 
  
หมายถึง  ชื่อโรงเรียนหรือชื่อสถานศึกษาท่ีผู้ขอจัดตั้งก าหนดขึ้นอาจใช้ชื่อ ชื่อสกุล ของตนเองหรือ

ชื่ออ่ืน ๆ       
วิธีเขียน  การตั้งชื่อโรงเรียนควรเป็นชื่อที่บ่งบอกถึงวิชาที่เปิดสอน หรือประเภทของวิชาชีพที่เปิด

สอน  โดยชื่อ โรงเรียนต้องใช้ชื่อเป็นภาษาไทย และมีค าว่า โรงเรียน น าหน้าชื่อ หากมีชื่อเป็นภาษาอังกฤษให้ใส่ไว้
บรรทัดที่สอง  เช่น โรงเรียนเอกกมลคอมพิวเตอร์  โรงเรียนวรรณพรเสริมสวย โรงเรียนดนตรีแววดาว  เป็นต้น  
ทั้งนี้  เพื่อให้ผู้สนใจทราบได้ง่ายว่าสอนวิชาใดหรือวิชาชีพใด  โรงเรียนตั้งอยู่ที่ใด  อาจตั้งชื่อตามชื่อถนน แขวง เขต  
หรือจังหวัดก็ได้  เช่น โรงเรียนคอมพิวเตอร์ราชเทวี โรงเรียนเอกกมลคอมพิวเตอร์บางเขน เป็นต้น 

 
 
หมายถึง  การระบุสถานที่ตั้งโรงเรียนตามความเป็นจริง  โดยบอกตั้งแต่บ้านเลขที่  ถนน  ต าบล/

แขวง   อ าเภอ/เขต  จังหวัด  พร้อมทั้งหมายเลขโทรศัพท์และโทรสาร  และช่องทางอ่ืน ๆ  
วิธีเขียน  ระบุเลขที่  ชื่อถนน  ต าบล/แขวง  อ าเภอ/เขต  จังหวัด  ส าหรับหมายเลขโทรศัพท์ต้อง

เป็นหมายเลขที่ติดต่อได้จริงเพ่ือประโยชน์ของผู้ขอจัดตั้งเอง  ถ้ามีการแก้ไขเอกสารหลักสูตรหรืออ่ืน ๆ ผู้ตรวจ
หลักสูตรจะได้ติดต่อโรงเรียนให้แก้ไขหลักสูตรได้ทันที 

 
 
หมายถึง  ชื่อของหลักสูตรที่มีความส าคัญและสามารถสื่อความหมายได้ถึงเรื่องที่ต้องการสอน 
วิธีเขียน   ควรก าหนดชื่อหลักสูตรให้ครอบคลุมหรือบ่งชี้ถึงวิชา  หรือวิชาชีพนั้น จะต้องสอดคล้อง

สัมพันธ์กับจุดประสงค์ และรายการสอน การเขียนชื่อหลักสูตรสามารถเขียนได้ ๒ แบบ ดังนี้ 
๑. ระบุชื่อหลักสูตรที่สื่อความหมายได้ว่า เมื่อเรียนจบหลักสูตรแล้วสามารถน าความรู้มาใช้ในการ

ประกอบอาชีพใด เช่น หลักสูตรวิชามวยไทย หลักสูตรวิชาการนวดหน้าและดูแลผิวหน้า หลักสูตรวิชาช่างตัดเย็บ
เสื้อผ้าสตรี หลักสูตรวิชาการประเมินคุณภาพเพชร เป็นต้น 

๒. ระบุเนื้อหาวิชาของหลักสูตร เมื่อผู้เรียนเรียนจบหลักสูตรแล้วสามารถน าความรู้มาประยุกต์ใช้ใน
การประกอบอาชีพได้  เช่น หลักสูตรวิชาการท าอาหารไทย ผู้เรียนสามารถน าความรู้มาประยุกต์ใช้ในการประกอบ
ธุรกิจร้านอาหารของตนเองได้ หลักสูตรวิชาคอมพิวเตอร์ ผู้เรียนสามารถน าความรู้มาประกอบอาชีพได้ เป็นต้น 

 หลักสูตรวิชาใด ๆ ที่มีเนื้อหาวิชามากและใช้เวลาเรียนมาก โรงเรียนสามารถแบ่งหลักสูตรเป็น
ชั้นต้น  ชั้นกลาง  และชั้นสูงได้  ทั้งนี้เมื่อผู้เรียน เรียนจบหลักสูตรแต่ละชั้น ก็สามารถน าความรู้มาประกอบอาชีพได้
เช่นเดียวกันโดยไม่ต้องเรียนให้ครบทุกหลักสูตร 

๑. โรงเรียน 

๒. สถานที่ตั้ง 

๓. หลักสูตรวิชา 



๑๐ 
 

 การเขียนชื่อหลักสูตรที่ใช้ค าภาษาต่างประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทย หรือเขียนทับค าศัพท์นั้น เป็น
ภาษาไทย 

 การเขียนชื่อหลักสูตร  ต้องเขียนไว้กลางหน้ากระดาษ 
 
 
 
 

หมายถึง  จ านวนเวลาเรียนตลอดหลักสูตรคิดเป็นชั่วโมง ทั้งภาคทฤษฎีและปฏิบัติ หลักสูตรที่เรียน
ควรเป็นหลักสูตรระยะสั้น  มีระยะเวลาปฏิบัติจริงมากกว่าการเรียนภาคทฤษฎี  

วิธีเขียน  การก าหนดเวลาเรียนตลอดหลักสูตรให้ก าหนดจ านวนชั่วโมงตามเนื้อหาวิชาที่เรียนแต่ละ
หัวข้อของรายการสอน ควรจะก าหนดเวลาในแต่ละข้อของรายการสอนก่อนแล้วจึงค านวณเป็นเวลาเรียนตลอด
หลักสูตร 

 
 
 
หมายถึง  ความรู้พื้นฐานของผู้เรียนที่จ าเป็นและสัมพันธ์ต่อเนื่องกับหลักสูตรที่จะเปิดสอน  หากไม่มี

พ้ืนความรู้ตามที่ก าหนด  ผู้เรียนไม่สามารถเรียนหลักสูตรวิชาที่เปิดสอนนั้นได้  ในหัวข้อนี้หมายรวมถึงการก าหนด
อายุขั้นต่ า  และในบางวิชาจ าเป็นต้องก าหนดประสบการณ์เป็นพื้นฐานการเรียนวิชาชีพนั้น ๆ ด้วย  

วิธีเขียน  ๑. การก าหนดอายุของผู้เรียน  จะค านึงถึงสิ่งต่อไปนี้ 
  - ความสอดคล้องตามหลักสูตรที่เปิดสอน กฎ  ระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
  - วุฒิภาวะตามอายุของผู้เรียนที่จะน าความรู้มาประกอบอาชีพนั้น  และเกณฑ์อายุ   
ตามท่ีกฎหมายก าหนด  เช่น  การขับรถยนต์  ผู้เรียนควรมีอายุอย่างน้อย  ๑๘  ปี  เป็นต้น 
๒. การก าหนดพ้ืนความรู้ของผู้เรียน ก าหนดจากเนื้อหาหรือรายการสอนในวิชาหรือวิชาชีพนั้น ๆ ผู้เขียน

หลักสูตรต้องพิจารณาว่าผู้ เรียนจ าเป็นจะต้องเรียนอะไรมาก่อน หรือเรียนจบระดับใด เ พ่ือน าความรู้  
ที่เรียนมาเป็นฐานรับความรู้ที่สูงขึ้น เช่น หลักสูตรวิชาตัดเย็บเสื้อผ้าสตรี ผู้เรียนควรมีพ้ืนความรู้ระดับประถมศึกษา 
หรืออ่านออกเขียนได้ ค านวณเบื้องต้นได้ หรือหลักสูตรวิชาพ้ืนฐานการแสดง ผู้เรียนควรมีพ้ืนความรู้ระดับ
มัธยมศึกษาตอนต้นเป็นอย่างต่ า เป็นต้น บางหลักสูตรอาจไม่ก าหนดพื้นความรู้ของผู้เรียน 

๓. การก าหนดพ้ืนฐานความรู้วิชาชีพ หรือประสบการณ์ทางอาชีพ มีความจ าเป็นส าหรับ 
บางหลักสูตรซึ่งผู้เรียนจะต้องมีประสบการณ์เกี่ยวกับอาชีพนั้น หรือผ่านการทดสอบของโรงเรียน 
 
 

๕. คุณสมบัติของผู้เรียน 

๔. ระยะเวลาเรียน 



๑๑ 
 

 
 
หมายถึง  ผลที่จะเกิดกับผู้เรียนหลังจากท่ีเรียนจบหลักสูตรเป็นการก าหนดจุดประสงค์ของหลักสูตร

ในภาพรวมของหลักสูตรที่ต้องการให้ผู้เรียนสามารถน าไปใช้ในชีวิตประจ าวันหรือออกไปประกอบอาชีพได้  
วิธีเขียน  การก าหนดจุดประสงค์ของหลักสูตรต้องก าหนดให้ครอบคลุมเนื้อหาวิชาทั้งหมด  

โดยก าหนดเป็น  ๔  ประเด็นใหญ่ ดังนี้ 
๑. ความรู้ความเข้าใจ  ในวิชาหรือวิชาชีพนั้น ๆ 
๒. ทักษะหรือความช านาญ  ในวิชาหรือวิชาชีพนั้น ๆ   
๓. การสร้างเจตคติที่ดีต่อวิชาหรืออาชีพ 
๔. การน าความรู้และทักษะไปใช้ในชีวิตประจ าวัน  ศึกษาต่อ  หรือการประกอบอาชีพ 
การเขียนจุดประสงค์ควรเลือกใช้ค าท่ีบ่งชี้การกระท าที่จะเกิดความส าเร็จกับผู้เรียน เช่น สามารถ....   

เพื่อให้...  ให้มี... ฯลฯ จะท าให้รู้ว่าเมื่อเรียนจบหลักสูตรแล้วผู้เรียนจะรู้อะไร  มีความช านาญด้านใดหรือออกไป
ประกอบอาชีพอะไร 

 
 
หมายถึง  รายละเอียดของเวลาที่โรงเรียนจะเปิดสอนในแต่ละวัน  แต่ละสัปดาห์บางโรงเรียนอาจ

เปิดสอนวันละหลายรอบ  ต้องระบุจ านวนรอบต่อวันและจ านวนชั่วโมงต่อรอบด้วย  
วิธีเขียน  ควรเขียนให้ครอบคลุมทุกสาระ  ดังนี้ 
  ๑. บอกจ านวนวัน  ที่โรงเรียนเปิดท าการสอน 
  ๒. บอกช่วงเวลาที่โรงเรียนเปิดสอน  ตั้งแต่เวลาใด  ถึงเวลาใด 
  ๓. บอกจ านวนวันที่สอนต่อสัปดาห์และจ านวนชั่วโมงท่ีสอนต่อวัน 
  ๔. บอกจ านวนรอบที่สอนต่อวันและจ านวนชั่วโมงท่ีสอนต่อรอบ 
  ๕. บอกจ านวนชั่วโมงท่ีเปิดสอนต่อสัปดาห์ 
  ๖. บอกจ านวนชั่วโมงตลอดหลักสูตรให้ตรงกับระยะเวลา 
 
 
หมายถึง  เนื้อหาสาระของหลักสูตรหรือรายการความรู้ที่จะสอนตลอดหลักสูตรซึ่งเมื่อน ามาให้

ผู้เรียนได้เรียนรู้และฝึกปฏิบัติตามเวลาที่ก าหนดแล้ว จะท าให้เกิดความรู้ ทักษะ เจตคติและพฤติกรรมตาม
จุดประสงค์ที่ก าหนดไว้ 

๖. จุดประสงค์ 

๗. การจัดเวลาเรียน 

๘. รายการสอน 



๑๒ 
 

เนื้อหาของหลักสูตรและเวลาเรียนย่อมเปลี่ยนแปลงตามสภาพสังคม ข้อมูลความก้าวหน้าทาง
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีและสื่อการเรียน ดังนั้น หลักสูตรที่เหมาะสม ถูกต้องในวันนี้อาจจะต้องปรั บปรุง
เปลี่ยนแปลงในวันหน้า 

วิธีเขียน       
1. ก าหนดเนื้อหา ควรก าหนดให้สอดคล้องกับความต้องการของตลาดแรงงาน สภาพเศรษฐกิจ

และสังคมในชุมชนนั้น ๆ 
2. แยกเนื้อหาตลอดหลักสูตรเป็นเรื่อง ๆ โดยเขียนเป็นหัวข้อใหญ่  เรื่องละข้อแล้วจัดล าดับเนื้อหา

นั้นตามขั้นตอนการเรียนรู้  เนื้อหาใดเป็นพ้ืนฐานให้เรียนก่อน-หลัง เป็นล าดับไป แต่ละหัวข้อก าหนดชั่วโมงเรียนไว้
ให้เหมาะสมสอดคล้องกัน 

3. แยกเนื้อหาแต่ละหัวข้อเป็นข้อย่อยให้ละเอียด  ครอบคลุมหัวข้อทั้งหมดโดยไม่ต้องอธิบาย
รายละเอียดเนื้อหาวิชาในแต่ละข้อย่อยนั้น การก าหนดเนื้อหาในหัวข้อใหญ่และข้อย่อย ต้องค านึงถึงการเรียน
ภาคปฏิบัติด้วยว่า ควรจะแทรกในตอนใด บางหลักสูตรจะก าหนดเวลาเรียนภาคปฏิบัติไว้ในรายการสอนโดยไม่แยก
เป็นภาคทฤษฎี  ภาคปฏิบัติ บางหลักสูตรจะแยกภาคปฏิบัติไว้อย่างชัดเจน บางหลักสูตรจะแยกเป็นภาคทฤษฎี  
ภาคปฏิบัติ เช่น หลักสูตรเกี่ยวกับสปา การนวดน้ ามันหอมระเหย เนื่องจากเป็นหลักสูตรที่มุ่งให้น าความรู้ออกไป
ประกอบอาชีพ การจัดการเรียนการสอนควรเน้นภาคปฏิบัติมากว่าทฤษฎี ดังนั้นบางหลักสูตรจ าเป็นต้อง
ก าหนดเวลาการฝึกทักษะด้วยตนเองไว้ด้วย 

4. เนื้อหาของหลักสูตร  ต้องก าหนดเรื่องคุณธรรมจริยธรรมหรือจรรยาบรรณในวิชาชีพนั้นด้วย  
เพ่ือให้ออกไปประกอบอาชีพที่สุจริต และก าหนดเรื่องความปลอดภัยในการท างานไว้เพ่ือความปลอดภัยของตนเอง
และผู้อ่ืน 

5. ผู้จัดท าหลักสูตร  ต้องศึกษาว่าวิชาชีพที่จะเปิดสอนเป็นวิชาชีพที่ทางราชการก าหนดกฎหมาย
หรือพระราชบัญญัติหรือพระราชก าหนดหรือข้อก าหนดอ่ืน ๆ ก ากับไว้หรือไม่ ถ้าเกี่ยวข้องกันต้องก าหนดไว้ใน
หลักสูตรด้วย  เช่น กฎหมายแรงงาน พระราชบัญญัติคุ้มครองผู้ประสบภัยทางรถยนต์ พระราชบัญญัติสถานบริการ 
เป็นต้น 

6. ถ้าเป็นวิชาชีพหัวข้อสุดท้ายของรายการสอน  ต้องสอนเรื่องการจัดการทางอาชีพซึ่งเป็น
สิ่งจ าเป็น  ส าหรับกระบวนการเรียนรู้เพ่ือให้ผู้เรียนสามารถน าความรู้มาใช้ในการประกอบอาชีพได้จริง  หรือน า
ความรู้มาประยุกต์ใช้กับอาชีพที่ก าลังท าอยู่ 

การเขียนรายการสอนหรือเนื้อหาของหลักสูตรต้องใช้ภาษาไทยทั้งหมด ในกรณีที่คณะกรรมการ
บัญญัติศัพท์ของราชบัณฑิตยสถานยังไม่ได้บัญญัติค าศัพท์ไว้  ให้เขียนทับศัพท์ด้วยภาษาไทยตามหลักเกณฑ์การทับ
ศัพท์ภาษาต่างประเทศ  แล้วเขียนค าภาษาต่างประเทศก ากับไว้ในเครื่องหมายวงเล็บ 

 
 



๑๓ 
 

 
 
หมายถึง  กระบวนการในการก าหนดหรือหาจ านวน ปริมาณ อันดับ หรือลายละเอียดของ

คุณลักษณะ หรือพฤติกรรมความสามารถของบุคคล  เพ่ือการตีค่าหรือก าหนดระดับคุณค่าของผลจากการวัดตาม
เกณฑ์หรือจุดมุ่งหมายที่ก าหนด  การวัดและประเมินผลผู้เรียนใน ๒ ลักษณะ คือ 

1. การวัดและประเมินผลระหว่างเรียน   เป็นการวัดและประเมินผลการเรียนตามจุดประสงค์และ

เนื้อหาเป็นระยะ ๆ ถ้าพบข้อบกพร่องของผู้เรียนหรือพบปัญหาทางการเรียนจะสามารถแก้ไข  และพัฒนาผู้เรียนได้ 

2. การวัดและประเมินผลเมื่อสิ้นสุดการเรียน  เป็นการวัดและประเมินผลในการเรียนตลอด

หลักสูตรว่าผู้เรียนสามารถเรียนรู้ได้ตามจุดประสงค์ที่ก าหนดไว้  และผ่านเกณฑ์การประเมินที่ก าหนดไว้หรือไม่ 

การวัดและประเมินผลจะต้องก าหนดเกณฑ์การตัดสินและสัดส่วนการให้คะแนนไว้อย่างชัดเจน
ระหว่างภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ 

วิธีเขียน  รายละเอียดของการวัดและประเมินผลที่ปรากฏในหลักสูตรจะก าหนด  ดังนี้ 
1. ก าหนดสัดส่วนร้อยละของการให้คะแนน ระหว่างภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติถ้าเป็นวิชาชีพ

สัดส่วนของภาคปฏิบัติจะมากกว่าภาคทฤษฎี  เพราะเน้นการปฏิบัติเพื่อให้เกิดความช านาญ 

2. ก าหนดเกณฑ์การตัดสิน    ได้-ตก ตลอดหลักสูตรเป็นร้อยละ 

3. ในบางวิชาจะต้องก าหนดการประเมินผลเพ่ิมเติม เช่น หลักสูตรวิชานวดแผนไทย อาจต้องเพ่ิม

การฝึกภาคปฏิบัติและการเก็บตัวอย่างกรณีศึกษาตามที่หลักสูตรก าหนด ดังนั้นหลักสูตรอ่ืน ๆ อาจมีข้ อก าหนด

เพ่ิมเติมได้ ส าหรับรายละเอียดในวิธีการวัดและประเมินผลโรงเรียนจะก าหนดขึ้นเองไม่ต้องน าเสนอในหลักสูตร 

 
 
หมายถึง  หนังสือเอกสารต่าง ๆ ที่น ามาใช้ประกอบการจัดท าหลักสูตร   และน ามาประยุกต์ใช้ใน

การจัดท าเอกสารประกอบการเรียน การสอนที่ผู้สอนใช้อ้างอิง  ได้แก่  หนังสือของส านักพิมพ์ต่าง ๆ และเอกสารมี
เนื้อหาสอดคล้องและครอบคลุมหลักสูตร หากเป็นหนังสือ/เอกสารที่ผู้จัดท าหลักสูตรเขียนขึ้นเองต้องส่งหนังสือ/
เอกสารนั้นมาพร้อมกับหลักสูตรให้ผู้ท าหน้าที่พิจารณาหลักสูตรตรวจสอบความถูกต้องและความสอดคล้องกับ
หลักสูตรด้วย 

วิธีเขียน  เขียนตามหลักบรรณานุกรม  (ตามภาคผนวก แนบท้ายนี้) 
 
 
 

๙. การวัดและประเมินผล 

๑๐. เอกสารอ้างอิง 



๑๔ 
 

 
 
หมายถึง  สื่อหรืออุปกรณ์ที่จ าเป็นต้องใช้ประกอบการเรียนการสอนทั้งหมด  ต้องมีความทันสมัย 

อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีมีประสิทธิภาพ เป็นอุปกรณ์ที่จ าเป็นส าหรับการเรียนรู้เพ่ิมเติมหรือการเรียนรู้เพ่ือการ
ประกอบอาชีพ  รวมทั้งอุปกรณ์จริงที่ใช้ในการประกอบอาชีพ 

วิธีเขียน  ระบุอุปกรณ์แต่ละชิ้นเป็นข้อ ๆ โดยเริ่มต้นจากอุปกรณ์ที่ใช้ร่วมกันหลายคน ล าดับไปถึง
อุปกรณ์เดี่ยวที่ใช้ ๑ ชิ้นต่อ ๑ คน อุปกรณ์แต่ละชิ้นต้องบอกจ านวนหน่วย และอุปกรณ์บางชิ้นต้องระบุจ านวน
หน่วยต่อจ านวนคนไว้ด้วย ทั้งนี้ต้องค านึงถึงความเหมาะสมและความคล่องตัวในการจัดการเรียนการสอน ดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
หมายถึง  ชื่อ  สกุล  และลายมือชื่อ  นามสกุล ของผู้รับใบอนุญาตโรงเรียนหรือผู้ขอใช้หลักสูตรนั้น 

ๆ 
วิธีเขียน  ให้ผู้รับใบอนุญาตโรงเรียนหรือผู้ขอใช้หลักสูตร (ในกรณีที่ยังไม่ได้จัดตั้งเป็นโรงเรียน) ลง

ลายมือชื่อด้วยตนเองก ากับไว้ตามรูปแบบที่ก าหนด คือ ส่วนท้ายของหลักสูตร โดยพิมพ์หรือเขียนชื่อตัวบรรจง ก ากับ
ไว้ในวงเล็บให้ชัดเจน ดังนี้ 

 
 ๑. ในกรณีที่ได้รับอนุญาตจัดตั้งเป็นโรงเรียน 
 
 
 
  
 ๒. ในกรณีที่ยังไม่ได้จัดตั้งเป็นโรงเรียน 
 
 
 

๑๑. อุปกรณ์ประกอบการเรียนการสอน 

1. …………………………………… จ านวน  .............. ชุด  ต่อ นักเรียน ..................................... คน 
2. …………………………………… จ านวน  .............. อัน  ต่อ นักเรียน ..................................... คน 
3. …………………………………… จ านวน  .............. เครื่อง ต่อ นักเรียน .................................. คน 
4.  

๑๒. ผู้รับใบอนุญาต/ผู้ขอใช้หลักสูตร 

ลงชื่อ................................................................ผู้รับใบอนุญาต 

                               (...........................................................) 

   ลงชื่อ................................................................ผู้ขอใช้หลกัสูตร 

                               (...........................................................) 



๑๕ 
 

 ๔.๓ การพิจารณาอนุมัติหลักสูตร 

  กระทรวงศึกษาธิการได้มอบอ านาจการพิจารณาอนุมัติหลักสูตรโรงเรียนนอกระบบ 

ตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ ประเภทศิลปะและกีฬา ประเภทวิชาชีพและประเภทสร้างเสริม

ทักษะชีวิต ตามข้อ ๔.๒ (๓) ให้ปลัดกระทรวงศึกษาธิการเป็นผู้อนุมัติหลักสูตรของโรงเรียนนอกระบบที่ตั้งอยู่ใน

กรุงเทพมหานครและให้ผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นผู้อนุมัติหลักสูตรของโรงเรียนนอกระบบ ที่ตั้งอยู่ในเขตจังหวัด  

ตามค าสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ที่ สป. ๖๗๕/๒๕๕๒ สั่ง ณ วันที่ ๖ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๕๒ และการด าเนินการ

พิจารณาอนุมัติหลักสูตรให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์แนบท้ายค าสั่ง ดังกล่าว 

 ทั้งนี้จะต้องประทับตรา พร้อมลายมือชื่อในหลักสูตรทุกแผ่นที่พิจารณาอนุมัติหลักสูตร 

ให้โรงเรียนน าไปใช้สอนได้ 

ส าหรับประเภทกวดวิชา ใช้หลักสูตรการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

  ๕. สื่อ อุปกรณ์การเรียนการสอน และสถานที่ฝึกปฏิบัติ  

ตามกฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ ข้อ ๑๓ การจัดการเรียนการสอน 
ของโรงเรียนนอกระบบส าหรับห้องเรียนภาคทฤษฎีต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
  (๑) การจัดการเรียนการสอนโดยใช้ครูหรือผู้สอน ต้องมีจ านวนนักเรียนไม่เกินสี่สิบห้าคนต่อห้องเรียน 

(๒) การจัดการเรียนการสอนโดยใช้สื่อการเรียนการสอน ต้องมีจ านวนนักเรียนไม่เกินเก้าสิบคนต่อ
ห้องเรียน และต้องมีเจ้าหน้าที่ประจ าห้องเรียนท าหน้าที่ดูแลความเรียบร้อยและควบคุมการใช้สื่อการเรียนการสอน
อย่างน้อยหนึ่งคน 

(๓) การจัดการเรียนการสอนแบบบูรณาการโดยมีทั้งครูหรือผู้สอนและสื่อการเรียนการสอน  
ในกรณีที่มีนักเรียนเกินเก้าสิบคน ต้องมีเจ้าหน้าที่ประจ าห้องเรียนท าหน้าที่ดูแลความเรียบร้อยและควบคุม 
การใช้สื่อการเรียนการสอนอย่างน้อยหนึ่งคน 

สื่อการเรียนการสอน ตาม (๒) และ (๓) หมายความว่า โทรทัศน์ เครื่องคอมพิวเตอร์ เครื่องฉาย หรือ
เครื่องมืออ่ืนใดที่ท าให้เกิดภาพ เสียง หรือภาพและเสียง ซึ่งใช้เพื่อประโยชน์ในการจัดการเรียนการสอน 

ในการเรียนการสอนตามวรรคหนึ่ง ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องจัดให้มีจ านวนสื่อการเรียนการสอนให้
เพียงพอกับจ านวนนักเรียน 

 
 
 
 
 



๑๖ 
 

    ๖.  หลักเกณฑ์การก าหนดค่าธรรมเนียมการศึกษา และค่าธรรมเนียมอ่ืนและการเพิ่มค่าธรรมเนียม 

   พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ.๒๕๕๐ และมาตรา ๑๒๕ บัญญัติว่าการเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษา
และค่าธรรมเนียมอ่ืนในโรงเรียนนอกระบบต้องไม่มีลักษณะเป็นการแสวงหาก าไรเกินควร เมื่อค านึงถึงคุณภาพ
มาตรฐานการศึกษาและสิทธิประโยชน์ที่นักเรียนได้รับ 
  ดังนั้น นับตั้งแต่พระราชบัญญัติดังกล่าวมีผลใช้บังคับ โรงเรียนนอกระบบไม่ต้องขออนุญาตเก็บ
ค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืนเหมือนที่เคยปฏิบัติมาก่อน โรงเรียนเป็นผู้ก าหนดค่าธรรมเนียม
การศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืนและการเพ่ิมค่าธรรมเนียม 
 นิยามศัพท์ 
  “ค่าธรรมเนียมการศึกษา” หมายความว่า เงินที่โรงเรียนเรียกเก็บจากผู้ปกครองและหรือนักเรียนเพ่ือเป็น
ค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษา ค่าตอบแทนผู้สอนที่มีความรู้และความสามารถที่ดีและค่าใช้จ่ายอ่ืน รวมถึงค่าใช้จ่ายใน
การขยายกิจการและผลตอบแทน“ค่าธรรมเนียมอ่ืน” หมายความว่า เงินที่โรงเรียนเรียกเก็บจากผู้ปกครองและหรือ
นักเรียน เป็นค่าบ ารุงและค่าบริการอ่ืน ๆ นอกเหนือจากค่าธรรมเนียมการศึกษา 
  “ผลตอบแทน” หมายความว่า ผลประโยชน์ของโรงเรียนที่ได้มาจากการด าเนินกิจการ เท่ากับผลต่างของ
รายได้กับค่าใช้จ่ายของโรงเรียนเป็นรายปี 
  “อัตราผลตอบแทน” หมายความว่า ร้อยละของผลตอบแทนเมื่อเทียบกับค่าใช้จ่ายของโรงเรียนเป็นรายปี 
  “ค่าใช้จ่ายของโรงเรียน” หมายความว่า ค่าใช้จ่ายลงทุนและค่าใช้จ่ายด าเนินกิจการของโรงเรียน 
  แนวทางการคิดค านวณค่าธรรมเนียมการศึกษาให้ด าเนินการ ดังนี้  

1. ค านวณค่าใช้จ่ายของโรงเรียน (รายปี) ซึ่งประกอบด้วยค่าใช้จ่ายลงทุนและค่าใช้จ่ายด าเนินการ 
๑.๑ ค่าใช้จ่ายลงทุน ประกอบด้วย ค่าอาคาร/สิ่งปลูกสร้าง ค่าตกแต่ง ค่าครุภัณฑ์ส านักงานและอุปกรณ์

การเรียนการสอน 
 (๑) ค่าอาคาร/สิ่งปลูกสร้าง ให้ค านวณค่าเสื่อมราคาโดยคิดค่าเสื่ อมราคาปีละ ๕ % ของมูลค่า

อาคาร/สิ่งปลูกสร้าง (อาคาร/สิ่งปลูกสร้างที่ใช้งานเกิน ๒๐ ปี แล้วไม่ต้องน ามาคิดค่าเสื่อมราคา) 
 (๒) ค่าตกแต่ง ค านวณค่าเสื่อมราคาโดยคิดค่าเสื่อมราคาปีละ ๒๐% ของมูลค่าตกแต่ง 
 (๓) ค่าครุภัณฑ์ส านักงานและอุปกรณ์การเรียนการสอน ค านวณค่าเสื่อมราคาโดยคิดค่าเสื่อม

ราคาปีละ ๒๐% ของมูลค่าครุภัณฑ์และอุปกรณ์การเรียนการสอนเป็นเวลา ๕ ปี (ครุภัณฑ์และอุปกรณ์การเรียนการ
สอน) ที่ใช้งานเกิน ๕ ปีแล้ว ไม่น ามาคิดค่าเสื่อมราคา) 

1.2 ค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ  ได้แก่   ค่าเช่าอาคาร  เงินเดือนบุคลากร  ค่าสาธารณูปโภค  ค่าวัสดุ
ส านักงาน ค่าประชาสัมพันธ์และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ที่เก่ียวข้องกับการจัดการศึกษาตลอดปีการศึกษา 

2. น าค่าใช้จ่ายที่ค านวณได้ในข้อ ๑.  มาค านวณหาผลตอบแทนตามท่ีโรงเรียนคาดว่าจะรับ  ๒๐%    
3. น าค่าใช้จ่ายที่ค านวณได้ในข้อ ๑.  รวมกับผลตอบแทนที่ค านวณได้ในข้อ ๒.  
4. น าผลรวมในข้อ ๓.  หารด้วยจ านวนนักเรียน ผลลัพธ์ที่ได้จะเป็นอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา 

  
 



๑๗ 
 

 แนวทางการคิดค านวณค่าธรรมเนียมอ่ืน 
  ในการค านวณค่าธรรมเนียมอ่ืน โรงเรียนต้องค านวณค่าใช้จ่ายของการจัดบริการ ที่โรงเรียนจัดเพ่ิมเติมโดย
ค านวณหาค่าใช้จ่ายลงทุนและค่าใช้จ่ายด าเนินการ 
  (๑)  ค านวณค่าใช้จ่ายของโรงเรียน (รายปี) ซึ่งประกอบด้วย 
     ๑.๑  ค่าใช้จ่ายลงทุน 
   ๑.๒  ค่าใช้จ่ายด าเนินการ 
  (๒)  น าค่าใช้จ่ายที่ค านวณได้ในข้อ ๑ มาค านวณหาผลตอบแทน 
   (๓)  น าค่าใช้จ่ายที่ค านวณได้ในข้อ ๑ รวมกับผลตอบแทนที่ค านวณได้ในข้อ ๒ 
     (๔)  น าผลรวมในข้อ ๓ หารด้วยจ านวนนักเรียนผลลัพธ์ที่ได้จะเป็นอัตราที่โรงเรียนขอเก็บ 

 

แนวทางการคิดค านวณการเพิ่มค่าธรรมเนียมการศึกษา 
(๑)  ค านวณค่าใช้จ่ายของโรงเรียนที่ลงทุนและค่าใช้จ่ายในการด าเนินการเพ่ิมเติม             

๑.๑ ค่าใช้จ่ายลงทุนด้านอาคาร สถานที่ ครุภัณฑ์ เครื่องมืออุปกรณ์ ฯลฯ 
๑.๒ ค่าใช้จ่ายด าเนินการด้านบุคลากร เงินเดือน และค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการจัดการศึกษา 

 (๒)  น าค่าใช้จ่ายที่ค านวณจากต้นทุนเดิม รวมค่าใช้จ่ายที่เพ่ิมในข้อ ๑  
(๓)  น าค่าใช้จ่ายจากการค านวณในข้อ ๒ มาค านวณหาผลตอบแทนตามท่ีโรงเรียนคาดว่าจะรับ 
(๔)  น าค่าใช้จ่ายที่ค านวณได้ในข้อ ๒ รวมกับผลตอบแทนที่ค านวณได้ในข้อ ๓ 
(๕)  น าผลรวมในข้อ ๔ หารด้วยจ านวนนักเรียน ผลลัพธ์ที่ได้จะเป็นอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา 

   

๗.  โครงการจัดตั้งโรงเรียน  พิจารณารายละเอียดประกอบการด าเนินกิจการโรงเรียนและการก าหนด 
หลักเกณฑ์การคิดค่าธรรมเนียมการศึกษา 

   

เอกสารประกอบการพิจารณา 
๘.  ด้านเอกสาร   

      ผู้ขอรับใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียนต้องยื่นเอกสาร ดังนี้ 
  ๘.๑ ค าขอจัดตั้งโรงเรียนพร้อมเอกสารประกอบของผู้ขอจัดตั้ง 

   -  ค าขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ (สช.๕) 
  -  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ใช้แทนบัตรประจ าตัวประชาชน 
  -  ส าเนาหลักฐานการศึกษาไม่ต่ ากว่าปริญญาตรี  
  -  รูปถ่ายหน้าตรง ขนาด ๔ x ๖ เซนติเมตร รวม ๒ รูป (กรณีผู้รับใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา) 

  -  หนังสือแจ้งการอนุมัติให้ใช้หลักสูตรจากกระทรวงศึกษาธิการ หรือหนังสือยินยอมให้ใช้หลักสูตร
จากหน่วยงานของรัฐหรือเอกชนที่ได้รับอนุมัติให้ใช้หลักสูตรจากกระทรวงศึกษาธิการ  



๑๘ 
 

  -  ส าเนาหนังสือส าคัญแสดงการเป็นผู้มีกรรมสิทธิ์ในที่ดิน  หรือส าเนาสัญญาเช่าอาคารที่มี
ก าหนดเวลาการเช่าไม่น้อยกว่าสามปีที่ใช้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ 

  -  ส าเนาใบรับรองการก่อสร้างอาคาร  ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนย้ายอาคาร หรือส าเนา
ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารที่ใช้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ 
  -  โครงการจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ  จ านวน ๒ ชุด 
     กรณี ขอจัดตั้งในนามนิติบุคคล  ต้องมีเอกสารเพิ่มเติม 

(๑) ใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล พร้อมวัตถุประสงค์ 
(๒) ส าเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น ส าหรับนิติบุคคลที่เป็นบริษัทมหาชนจ ากัดหรือบริษัทจ ากัดหรือ

ส าเนาบัญชีรายชื่อผู้เป็นหุ้นส่วน ส าหรับนิติบุคคลที่เป็นห้างหุ้นส่วน 
  (๓) รายชื่อและสัญชาติของกรรมการ ส าหรับนิติบุคคลที่เป็นมูลนิธิ สมาคม หรือสหกรณ์ 
  (๔) รายชื่อและสัญชาติของสมาชิกทุกคน ส าหรับนิติบุคคลที่เป็นสมาคมหรือสหกรณ์ 
  (๕) หนังสือมอบอ านาจของผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคลให้เป็นผู้จัดการหรือผู้แทนของ 

นิติบุคคล 
  (๖) เอกสารและหลักฐานตามข้อ ๓ (๑) (๒) (๓) และ (๔) 
  (๗) เอกสารและหลักฐานตามข้อ ๓ (๕) (๖) และ (๗) ของผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล 
  เอกสารและหลักฐานตาม (๑) (๒) (๓) และ (๔) นายทะเบียนซึ่งมีหน้าที่รับจดทะเบียนนิติบุคคลต้อง

รับรองไว้ไม่เกินสามเดือน 
 ๘.๒  รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ จ านวน ๒ ชุด ซึ่งตามมาตรา ๑๒๑ 
ก าหนดให้มีรายการดังต่อไปนี้ 
   -  ชื่อ ประเภท และลักษณะของโรงเรียนนอกระบบ 
   -  ที่ตั้ง และแผนผังแสดงบริเวณและอาคารของโรงเรียนนอกระบบ 
   -  หลักสูตร วิธีการเรียนการสอน และการวัดและประเมินผล 
   -  หลักเกณฑ์การคิดค่าธรรมเนียมการศึกษาและ ค่าธรรมเนียมอ่ืน รวมทั้งหลักเกณฑ์ 
ในการเพิ่มค่าธรรมเนียมดังกล่าว 

  - ตราของโรงเรียนนอกระบบ 
          - ระเบียบการของโรงเรียนนอกระบบ 

    - ความจุนักเรียนสูงสุดของโรงเรียนนอกระบบต่อรอบ 
         - ขนาดพ้ืนที่ใช้สอยของโรงเรียนนอกระบบ 

     - จ านวนห้องเรียนพร้อมระบุขนาด ห้องประกอบ และความจุนักเรียนต่อห้อง  
 



๑๙ 
 

 ๙. ตรวจสอบเอกสารประกอบการพิจารณาครบถ้วนถูกต้องและตรวจพิจารณาอาคารสถานที่ 
ห้องเรียน ห้องประกอบ สื่อ เครื่องมืออุปกรณ์การเรียนการสอน ให้เป็นไปตามกฎกระทรวงที่เกี่ยวข้อง  
สรุปรายงานเสนอผู้มีอ านาจอนุญาต  เพ่ือพิจารณาอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน และรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการ
โรงเรียน โดยให้ผู้อนุญาตประทับตราเครื่องหมายราชการ ของส่วนราชการผู้อนุญาตไว้มุมล่างด้านขวาทุกแผ่น    ผู้
อนุญาตลงชื่อก ากับทุกแผ่น และ ประทับตราของโรงเรียนนอกระบบไว้มุมล่างด้านซ้ายทุกแผ่นด้านขวาของ
รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการโรงเรียน และลงนามในใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน พร้อมส่งส าเนาใบอนุญาตให้จัดตั้ง
โรงเรียนและรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

ขั้นตอนการยื่นและการขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน 
๑. ผู้ขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบยื่นค าขอพร้อมหลักฐาน 
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารประกอบการพิจารณาทั้งหมด เมื่อพิจารณาถูกต้อง

ครบถ้วนแล้วให้ผู้ขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ ช าระค่าธรรมเนียมค่ายื่นค าขอ ฉบับละ ๕๐๐ บาท 
๓. ผู้อนุญาตแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจพิจารณาการขออนุญาตจัดตั้งโรงเรียนและให้คณะกรรมการไป

ตรวจความพร้อมของอาคาร สถานที่ ห้องเรียน ห้องประกอบ อุปกรณ์การเรียนการสอนให้เป็นไปตามกฎกระทรวง
การขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ พ.ศ.๒๕๕๕ 

๔. เจ้าหน้าที่สรุปผลการตรวจ เสนอผู้อนุญาตพิจารณาการอนุญาตโดยใช้ใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอก
ระบบ ตามแบบ สช.๖ พร้อมรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนอกระบบโดยประทับตราส่วนราชการที่มุมล่าง
ด้านขวาและประทับตราโรงเรียนมุมล่างด้านซ้าย 

๕. เมื่อผู้อนุญาตพิจารณาอนุญาตแล้ว ให้แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน
นอกระบบทราบ และให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอ านาจมารับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนพร้อมรายละเอียด
เกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนอกระบบ จ านวน ๑ ชุด พร้อมช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ 
ฉบับละ ๓,๐๐๐ บาท 

๖. ให้หน่วยงานผู้อนุญาตจัดเก็บหลักฐานส าเนาใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน  พร้อมรายละเอียดเกี่ยวกับ
กิจการของโรงเรียนนอกระบบอย่างละ ๑ ชุด ดังนี้ 
 ๖.๑ กรุงเทพมหานคร จัดเก็บหลักฐานไว้ที่ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
 ๖.๒ จังหวัดอ่ืน จัดเก็บหลักฐานไว้ที่ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด/
ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอแล้วแต่กรณี จ านวน ๑ ชุด และส่งให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษา
เอกชน จ านวน ๑ ชุด 
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แผนภูมิการด าเนินการ การขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

แต่งตั้งคณะกรรมการ 

ตรวจพิจารณา 

ตรวจอาคาร สถานท่ี/ 

อุปกรณ์การเรียนการสอน 

ผู้อนุญาตพิจารณาอนุญาต 

สรุปบันทึกการตรวจโรงเรียน 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ 

ความถูกต้องของเอกสาร 

ตรวจสอบช่ือโรงเรียน 

 ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอ  สช. ๕ 

 
              จัดเก็บหลักฐานส าเนาใบอนุญาต 

 หมายเหตุ : ระยะเวลาพิจารณาด าเนินการอนุญาต ภายใน ๙๐ วัน นับแต่วันที่ยื่นค าขอ 



๒๑ 
 

 กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
๑. พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ.๒๕๕๐ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๕๔ 
๒. กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕ 
๓. ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง การก าหนดประเภทและลักษณะของโรงเรียน 

การจัดการเรียนการสอน และหลักสูตรของโ รงเรียนนอกระบบ ประกาศ ณ วันที่  ๑๒ กุมภาพันธ์  
พ.ศ. ๒๕๕๒  

๔. ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง การก าหนดประเภทและลักษณะของโรงเรียน 
การจั ดการ เ รี ยนการสอน และหลั กสู ตรของ โ ร ง เ รี ยนนอกระบบ  (ฉบับที่  ๒ )  ประกาศ ณ วั นที่  
๒๗ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๕๘ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



๒๒ 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 มาตรา ๔ แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม โดยพระราชบัญญัติ
โรงเรียนเอกชน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ ก าหนดไว้ว่า“โรงเรียนนอกระบบ” หมายความว่า โรงเรียนที่จัด
การศึกษาโดยมีความยืดหยุ่นในการก าหนดจุดมุ่งหมาย รูปแบบ วิธีการจัดการศึกษา ระยะเวลาของการศึกษา 
การวัดและประเมินผล ซึ่งเป็นเงื่อนไขส าคัญของการส าเร็จการศึกษา และให้หมายความรวมถึงศูนย์ศึกษา
อิสลามประจ ามัสยิด (ตาดีกา) และสถาบันศึกษาปอเนาะ 
 โรงเรียนนอกระบบเมื่อได้รับอนุญาตให้จัดตั้งเป็นโรงเรียนนอกระบบแล้ว ต่อมาหากโรงเรียนมีความ

ประสงค์จะเพ่ิมการจัดการเรียนการสอน (เพ่ิมหลักสูตร/รายวิชา) จะต้องมาด าเนินการยื่นค าขอเปลี่ยนแปลง

รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ (เพ่ิมหลักสูตร/รายวิชา) 

 โดยทั่วไปเมื่อโรงเรียนนอกระบบมายื่นค าร้องขอเพ่ิมหลักสูตร/รายวิชานั้น มีวัตถุประสงค์ในการขอเพ่ิ ม

หลักสูตร/รายวิชา ซึ่งเป็นลักษณะของหลักการทั่วไป  ดังนี้ 

 - เพ่ือให้นักเรียนมีทักษะ สามารถน าไปใช้การประกอบอาชีพได้ 

 - เพ่ือให้นักเรียนน าความรู้ไปใช้ในการศึกษาต่อในระดับสูงขึ้น 

 - เพ่ือเป็นแหล่งเรียนรู้ของนักเรียนและประชาชนทั่วไป 

 ผู้อนุญาตในการขอเพ่ิมหลักสูตรของโรงเรียนนอกระบบ ตามมาตรา ๔ แห่ง พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 

๒๕๕๐ แก้ไขเพ่ิม (ฉบับที่  ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ และค าสั่ งส านักงานคณะกรรมการส่ งเสริมการศึกษาเอกชน  

ที่ ๒๓๗/๒๕๖๐ เรื่อง มอบอ านาจให้ผู้ว่าราชการจังหวัด และศึกษาธิการจังหวัด ปฏิบัติหน้าที่ผู้อนุญาตตาม

กฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน สั่ง ณ วันที่ ๑๔ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๐ ดังนี้ 

 - ในส่วนกลาง คือ เลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

 - ในจังหวัด ปัตตานี ยะลา นราธิวาส สตูล และสงขลา คือ ผู้ว่าราชการจังหวัด 

 - ในจังหวัดอ่ืน ยกเว้น กรุงเทพมหานคร ปัตตานี ยะลา นราธิวาส สตูล และสงขลา คือ ศึกษาธิการจังหวัด  



๒๓ 
 

การขอเพิ่มหลักสูตรวิชา/รายวิชา 

ในการพิจารณาการยื่นค าขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ  ให้เจ้าหน้าที่

ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารที่ยื่นประกอบการพิจารณา   
 

 เอกสารประกอบการพิจารณา 
๑. ค าขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ (อช.๖)  
๒. ส าเนาใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนและส าเนาใบอนุญาตต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง พร้อมรายละเอียดเกี่ยวกับ

กิจการของโรงเรียนนอกระบบ 
๓. หลักสูตรที่ขอเพ่ิม จ านวน ๒ ชุด (หลักสูตรต้องได้รับอนุมัติจากปลัดกระทรวงศึกษาธิการหรือผู้ว่า

ราชการจังหวัดที่โรงเรียนนอกระบบตั้งอยู่ และลงลายมือชื่อเจ้าหน้าที่ทุกหน้า หากใช้หลักสูตรของโรงเรียนอ่ืน  
ซึ่งได้รับอนุญาตจัดตั้งแล้ว ต้องมีหนังสือขออนุญาตใช้และยินยอมให้ใช้หลักสูตร พร้อมทั้งให้ผู้รับใบอนุญาตรับรอง
ส าเนาหลักสูตรทุกหน้า) 

๔. หลักเกณฑ์การคิดค่าธรรมเนียมการศึกษาหลักสูตรที่ขอเพ่ิม 
๕. โครงการขอเพ่ิมหลักสูตรวิชา/รายวิชา ของโรงเรียนนอกระบบ จ านวน ๒ ชุด 
๖. กรณีที่โรงเรียนยังไม่มีรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบไว้ ให้จัดท า รายละเอียด

เกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ จ านวน ๒ ชุด หากโรงเรียนมีรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอก
ระบบแล้ว ให้จัดท ารายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบที่เปลี่ยนแปลง จ านวน ๒ ชุด พร้อมส าเนา
รายละเอียดฉบับเดิม  จ านวน ๑ ชุด 

กรณีนิติบุคคล แนบส าเนามติที่ประชุมผู้ถือหุ้นพร้อมหนังสือแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล  
 

 ขั้นตอนการด าเนินการ  
 ๑. ผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอพร้อมหลักฐาน 
 ๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารประกอบการพิจารณาทั้งหมด เมื่อพิจารณาถูกต้อง
ครบถ้วนแล้วให้ผู้รับใบอนุญาต ช าระค่าธรรมเนียมค่ายื่นค าขอ ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
 ๓. ผู้อนุญาตแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจพิจารณาอาคาร สถานที่ ห้องเรียน ห้องประกอบ อุปกรณ์การเรียน
การสอน การด าเนินกิจการโรงเรียน ว่ามีความพร้อมและเหมาะสมที่จะเพ่ิมหลักสูตรวิชา/รายวิชา 
 ๔. เมื่อผู้อนุญาตพิจารณาอนุญาตแล้ว ให้แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้รับใบอนุญาตทราบและรับใบอนุญาต
เปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน 
 ๕. ให้หน่วยงานผู้อนุญาตจัดเก็บหลักฐานส าเนาใบอนุญาตให้เปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของ
โรงเรียนนอกระบบ พร้อมรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบอย่างละ ๑ ชุด ดังนี้ 



๒๔ 
 

๕.๑  กรุงเทพมหานคร จัดเก็บหลักฐานไว้ที่ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
๕.๒ จังหวัดอ่ืน จัดเก็บหลักฐานไว้ที่ศึกษาธิการจังหวัด /ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด/

ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอแล้วแต่กรณี จ านวน ๑ ชุด และส่งให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษา
เอกชน จ านวน ๑ ชุด 
หมายเหตุ : กรณีที่เป็นหลักสูตรที่โรงเรียนจัดท าขึ้นเอง ให้ด าเนินการตามขั้นตอนและแบบฟอร์มตามการขอรับ
ใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ ข้อ ๔ หลักสูตร (หน้า........) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๕ 
 

แผนภูมิการด าเนินการ การขอเพิ่มหลักสูตร/รายวิชาของโรงเรียนนอกระบบ/ การเพิ่มประเภท 
การจัดเรียนการสอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจพิจารณา 

ตรวจอาคาร สถานท่ี/อุปกรณ์การเรียนการสอน 

ผู้อนุญาตพิจารณา

อนุญาต 

                     สรุปบันทึกการตรวจโรงเรียน 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 

ตรวจสอบข้อมลูการอนุญาตเดิม 

 ผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอ  อช.๖ 

              จัดเก็บหลักฐานส าเนาใบอนุญาต 



๒๖ 
 

  

 
 
 
 
 กรณีขอย้ายสถานที่ตั้งโรงเรียน/การขอเพิ่มพื้นที่โรงเรียน/การขอลดพื้นที่โรงเรียน/การขอปรับ
สภาพการใช้ห้องเรียนห้องประกอบ ของโรงเรียนนอกระบบ รวมกรณีการขอก าหนดหลักเกณฑ์การเพิ่ม
ค่าธรรมเนียมการศึกษา  
 ในการพิจารณาการยื่นค าขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเ กี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ   
ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารที่ยื่นประกอบการพิจารณา ดังนี้   
 

 เอกสารประกอบการพิจารณา 
 กรณีบุคคลธรรมดาเป็นผู้รับใบอนุญาต 

๑. ค าขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ (อช.๖) 
๒. ส าเนาใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนและส าเนาใบอนุญาตต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง พร้อมรายละเอียดเกี่ยวกับ

กิจการของโรงเรียนนอกระบบ 
๓. ส าเนาหนังสือส าคัญแสดงการเป็นผู้มีกรรมสิทธิ์ในที่ดิน หรือส าเนาสัญญาเช่าอาคารที่มีก าหนดเวลา

การเช่าไม่น้อยกว่าสามปีนับจากวันที่ยื่นค าขอ โดยมีวัตถุประสงค์การเช่าเพ่ือใช้ประกอบกิจการโรงเรียน 
๔. ส าเนาใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนย้ายอาคารหรือส าเนาใบอนุญาต

เปลี่ยนการใช้อาคารที่มีวัตถุประสงค์เพ่ือใช้เป็นสถานศึกษา (ใช้เฉพาะกรณีการย้ายสถานที่ตั้งโรงเรียน/การขอเพ่ิม
พ้ืนที่โรงเรียนเท่านั้น) 

๕. ส าเนาทะเบียนบ้านของอาคารเรียน 
๖. รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ จ านวน ๒ ชุด (กรณีท่ียังไม่ได้จัดท า)  
๗. รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบที่เปลี่ยนแปลง จ านวน ๒ ชุด  

(กรณีมีรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบแล้ว) 

 กรณีนิติบุคคลเป็นผู้รับใบอนุญาต 
 ต้องแนบเอกสารเช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดาตามข้อ ๑ – ๗ และต้องแนบส าเนารายงานการประชุมผู้ถือหุ้น
พร้อมหนังสือแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล 
 
 



๒๗ 
 

 ขั้นตอนการด าเนินการ  
๑. ผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอพร้อมหลักฐาน 
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารประกอบการพิจารณาทั้งหมด เมื่อพิจารณา 

ถูกต้องครบถ้วนแล้วให้ผู้รับใบอนุญาต ช าระค่าธรรมเนียมค่ายื่นค าขอ ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
๓. ผู้อนุญาตแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจพิจารณาอาคาร สถานที่ ห้องเรียน ห้องประกอบ อุปกรณ์ 

การเรียนการสอน การด าเนินกิจการโรงเรียน ว่ามีความพร้อมและเหมาะสมที่จะย้ายสถานที่ตั้ งของโรงเรียนนอก
ระบบ 

๔. เจ้าหน้าที่สรุปผลการตรวจ เสนอผู้อนุญาตพิจารณาการอนุญาตให้ย้ายสถานที่ตั้งโรงเรียน  
๕. เมื่อผู้อนุญาตพิจารณาอนุญาตแล้ว ให้แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้รับใบอนุญาต 
๖. ให้หน่วยงานผู้อนุญาตจัดเก็บหลักฐานส าเนาใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน  พร้อมรายละเอียด 

เกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบอย่างละ ๑ ชุด ดังนี้ 
 ๖.๑ กรุงเทพมหานคร จัดเก็บหลักฐานไว้ที่ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
 ๖.๒ จังหวัดอ่ืน จัดเก็บหลักฐานไว้ที่ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด/
ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอแล้วแต่กรณี จ านวน ๑ ชุด และส่งให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษา
เอกชน จ านวน ๑ ชุด 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



๒๘ 
 

แผนภูมิการด าเนินการ การย้ายสถานที่ตั้งโรงเรียน/การขอเพิ่มพื้นที่โรงเรียน/การขอลดพื้นที่
โรงเรียน/การขอปรับสภาพการใช้ห้องเรียนห้องประกอบ รวมกรณีการขอก าหนดหลักเกณฑ์การ
เพ่ิมค่าธรรมเนียมการศึกษา 
 
  

แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจพิจารณา 

ตรวจอาคาร สถานท่ี/อุปกรณ์การเรียนการสอน 

ผู้อนุญาตพิจารณา

อนุญาต 

                     สรุปบันทึกการตรวจโรงเรียน 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 

ตรวจสอบข้อมลูการอนุญาตเดิม 

 ผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอพร้อมหลกัฐาน 

              จัดเก็บหลักฐานส าเนาใบอนุญาต 



๒๙ 
 

 กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
  ๑.  พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ.๒๕๕๐ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๕๔ 
  ๒.  กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕ 
  ๓.  ประกาศส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง  แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการด าเนินการ
ตามกฎกระทรวงการขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนและการขออนุญาตรายการอ่ืนของ
โรงเรียนนอกระบบ ประกาศ ณ วันที่ ๓๐ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๕๕ 

 
 

 
 
 

การยื่นค าขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการโรงเรียนนอกระบบ  
  กรณีขอเปลี่ยนแปลงชื่อโรงเรียนนอกระบบ/การขอใช้ชื่อโรงเรียนเป็นภาษาต่างประเทศ/การขอใช้ตรา
ประจ าโรงเรียนนอกระบบ/การขอเปลี่ยนแปลงระเบียบการของโรงเรียนนอกระบบ 
 ในการพิจารณาการยื่นค าขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ  
ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารที่ยื่นประกอบการพิจารณา   
 

 เอกสารประกอบการพิจารณา 
 กรณีบุคคลธรรมดาเป็นผู้รับใบอนุญาต 

๑. ค าขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ (อช.๖) 
๒. ส าเนาใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนและส าเนาใบอนุญาตต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง พร้อมรายละเอียดเกี่ยวกับ

กิจการของโรงเรียนนอกระบบ 
๓. รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ จ านวน ๒ ชุด (กรณีท่ียังไม่ได้จัดท า)  
๔. รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบที่เปลี่ยนแปลง จ านวน ๒ ชุด (กรณีมีรายละเอียด

เกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบแล้ว) 
  กรณีนิติบุคคลเป็นผู้รับใบอนุญาต 
 ต้องแนบเอกสารเช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดาตามข้อ ๑ – ๔ และต้องแนบส าเนารายงานการประชุมผู้ถือหุ้น
พร้อมหนังสือแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล 



๓๐ 
 

 ขั้นตอนการด าเนินการ  
๑. ผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอพร้อมหลักฐาน 
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารประกอบการพิจารณาทั้งหมด เมื่อพิจารณา 

ความถูกต้องครบถ้วนแล้วให้ผู้รับใบอนุญาต ช าระค่าธรรมเนียมค่ายื่นค าขอ ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
๓. เจ้าหน้าที่สรุปผลการตรวจ เสนอผู้อนุญาตพิจารณาการอนุญาตให้เปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับ

กิจการโรงเรียนนอกระบบ (เปลี่ยนแปลงชื่อโรงเรียนนอกระบบ/ใช้ชื่อโรงเรียนเป็นภาษาต่างประเทศ/ใช้ตราประจ า
โรงเรียนนอกระบบ/เปลี่ยนแปลงระเบียบการของโรงเรียนนอกระบบ)  

๔. เมื่อผู้อนุญาตพิจารณาอนุญาตแล้ว ให้แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ 
๕.  ให้หน่วยงานผู้อนุญาตจัดเก็บหลักฐานส าเนาใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน  พร้อมรายละเอียดเกี่ยวกับ

กิจการของโรงเรียนนอกระบบอย่างละ ๑ ชุด ดังนี้ 
 ๕.๑  กรุงเทพมหานคร จัดเก็บหลักฐานไว้ที่ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
 ๕.๒  จังหวัดอ่ืน จัดเก็บหลักฐานไว้ที่ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด/
ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอแล้วแต่กรณี จ านวน ๑ ชุด และส่งให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษา
เอกชน จ านวน ๑ ชุด 
 
 
 
 
 
 
  



๓๑ 
 

แผนภูมิการด าเนินการ การขอเปลี่ยนแปลงชื่อโรงเรียนนอกระบบ/การขอใช้ชื่อโรงเรียนเป็น
ภาษาต่างประเทศ/การขอใช้ตราประจ าโรงเรียนนอกระบบ/การขอเปลี่ยนแปลงระเบียบการของ
โรงเรียนนอกระบบ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้อนุญาตพิจารณา

อนุญาต 

                     สรุปบันทึกการตรวจโรงเรียน 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 

ตรวจสอบข้อมลูการอนุญาตเดิม 

 ผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอพร้อมหลกัฐาน 

 แจ้งผู้รับใบอนุญาตและจัดเก็บหลกัฐานส าเนาใบอนุญาต 



๓๒ 
 

 กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
๑. พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 
๒. กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕ 
๓. ประกาศส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง  แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการด าเนินการ

ตามกฎกระทรวงการขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนและการขออนุญาตรายการอ่ืนๆ ของ
โรงเรียนนอกระบบ ประกาศ ณ วันที่ ๓๐ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๕๕ 
 

 

 

การขอใช้สื่อการเรียนการสอนในบางวิชาเป็นภาษาต่างประเทศของโรงเรียนนอกระบบจะต้องยื่นค าขอ
เปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ โดยขออนุญาตใช้สื่อการสอนในบางวิชาเป็น
ภาษาต่างประเทศของโรงเรียนนอกระบบนั้น ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารที่ยื่น
ประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

 เอกสารประกอบการพิจารณา 
 กรณีบุคคลธรรมดาเป็นผู้รับใบอนุญาต 

๑. ค าขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ (อช.๖) 
๒. ส าเนาใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนและส าเนาใบอนุญาตต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง พร้อมรายละเอียดเกี่ยวกับ

กิจการของโรงเรียนนอกระบบ จ านวน ๑ ชุด 
๓. หลักสูตรที่แปลเป็นภาษาต่างประเทศ จ านวน ๒ ชุด (พร้อมส าเนาหลักสูตรที่ได้รับอนุญาต อย่างละ ๑ ชุด)  
๔. เอกสารหลักฐานการแปลจากหน่วยงานราชการ องค์การของรัฐ หรือส านักการแปลที่ได้รับอนุญาต

จ านวน ๑ ชุด  
๕. กรณีหลักสูตรที่โรงเรียนจัดท าขึ้นร่วมกับโรงเรียนอ่ืนหรือหน่วยงานอ่ืนต้องมีหนังสืออนุญาตหรือได้รับ

ความยินยอมจากผู้รับใบอนุญาตโรงเรียนหรือหน่วยงานที่เป็นเจ้าของหลักสูตร ให้สอนเป็นภาษาต่างประเทศได้   
จ านวน ๑ ฉบับ 

๖. เอกสารหลักฐานของครู/ผู้สอนที่สอดคล้องกับหลักสูตรที่ขอใช้สื่อการสอนเป็นภาษาต่างประเทศ 
๗. รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ จ านวน ๒ ชุด (กรณีที่ยังไม่ได้จัดท า)  
๘. รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบที่เปลี่ยนแปลง จ านวน ๒ ชุด (กรณีมีรายละเอียด

เกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบแล้ว) 
กรณีนิติบุคคลเป็นผู้รับใบอนุญาต 

 ต้องแนบเอกสารเช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดาตามข้อ ๑ – ๘ และต้องแนบส าเนารายงานการประชุมผู้ถือหุ้น
พร้อมหนังสือแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล 
 



๓๓ 
 

 ขั้นตอนการด าเนินการ 
๑. ผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอ อช. ๖ พร้อมหลักฐาน 

- ในเขตกรุงเทพมหานคร ให้ยื่นค าขอที่ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  
- ในส่วนภูมิภาคให้ยื่นค าขอที่ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดทุกจังหวัด ส านักงานการศึกษาเอกชน

จังหวัด ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอแล้วแต่กรณี  
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารประกอบการพิจารณาทั้งหมด เมื่อพิจารณาถูกต้อง 

ครบถ้วนแล้วให้ผู้รับใบอนุญาต ช าระค่าธรรมเนียมค่ายื่นค าขอ ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
๓. เมื่อผู้อนุญาตพิจารณาอนุญาตแล้ว ให้แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ 
๔. ให้หน่วยงานผู้อนุญาตจัดเก็บหลักฐานส าเนาใบอนุญาตเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการ 

ของโรงเรียนนอกระบบ  พร้อมรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบอย่างละ ๑ ชุด ดังนี้ 
- กรุงเทพมหานคร จัดเก็บหลักฐานไว้ที่ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
- จังหวัดอ่ืน จัดเก็บหลักฐานไว้ที่ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดทุกจังหวัด ส านักงานการศึกษาเอกชน

จังหวัด ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอแล้วแต่กรณี จ านวน ๑ ชุด และส่งให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริม
การศึกษาเอกชน จ านวน ๑ ชุด 

 



๓๔ 
 

แผนภูมิการด าเนินการ การขอใช้สื่อการเรียนการสอนในบางวิชาเป็นภาษาต่างประเทศ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้อนุญาตพิจารณา

อนุญาต 

                     สรุปบันทึกการตรวจโรงเรียน 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 

ตรวจสอบข้อมลูการอนุญาตเดิม 

 ผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอพร้อมหลกัฐาน 

 แจ้งผู้รับใบอนุญาตและจัดเก็บหลกัฐานส าเนาใบอนุญาต 



๓๕ 
 

 กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
๑. พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 
๒. กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕ 
๓. ประกาศส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่องแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการด าเนินการ

ตามกฎกระทรวงการขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนและการขออนุญาตรายการอ่ืนๆ ของ
โรงเรียนนอกระบบ ประกาศ ณ วันที่ ๓๐ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๕๕ 

๔. ประกาศส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการ
ใช้สื่อการสอนในบางวิชาเป็นภาษาต่างประเทศของโรงเรียนนอกระบบ ประกาศ ณ วันที่ ๒๐ กรกฎาคม พ.ศ. 
๒๕๖๐ 

 
 

 

  
 

ในการพิจารณาการยื่นค าขอโอนและรับโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการ
ตรวจสอบคุณสมบัติและตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารที่ยื่นประกอบการพิจารณา  ดังนี้ 

 

คุณสมบัติผู้ขอรับโอนใบอนุญาต 
  ๑. กรณีผู้ ขอรับโอนใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดาต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม  
ตามมาตรา ๒๑ ตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ ดังต่อไปนี้ 

(๑) มีสัญชาติไทย 
(๒) มีอายุไม่ต่ ากว่ายี่สิบปีบริบูรณ์ 
(๓) ส าเร็จการศึกษาไม่ต่ ากว่าปริญญาตรี 
(๔) มีความประพฤติเรียบร้อยไม่บกพร่องในศีลธรรมอันดี 
(๕) เลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข 
(๖) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
(๗) ไม่เคยถูกออกจากราชการโดยมีความผิด เว้นแต่ได้ถูกออกจากราชการมาแล้วไม่น้อยกว่าสองปี

ก่อนวันขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ 
(๘) ไม่เคยถูกเพิกถอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน เว้นแต่ได้ถูกเพิกถอนใบอนุญาตดังกล่าวมาแล้ว

ไม่น้อยกว่าสองปีก่อนวันขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ 
(๙)   ไม่เป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 



๓๖ 
 

(๑๐) ไม่เคยได้รับโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุกและได้พ้นโทษมาแล้วไม่ถึงห้าปีก่อนวัน
ขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ เว้นแต่เป็นโทษส าหรับความผิดที่ได้กระท าโดยประมาทหรือความผิดลหุ
โทษ 
  ๒. กรณีผู้ขอรับโอนใบอนุญาตเป็นนิติบุคคลต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ตามมาตรา ๒๒ตาม
พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ ดังต่อไปนี้ 

(๑) มีวัตถุประสงค์เพ่ือการศึกษา เว้นแต่นิติบุคคลที่ขอจัดตั้งนั้นเป็นองค์การของรัฐหรือรัฐวิสาหกิจ 
(๒) นิติบุคคลที่เป็นบริษัทมหาชนจ ากัด บริษัทจ ากัดหรือห้างหุ้นส่วน ต้องมีจ านวนหุ้นหรือทุนเป็น

ของผู้ถือหุ้นหรือผู้เป็นหุ้นส่วนที่มีสัญชาติไทยไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจ านวนหุ้นหรือทุนทั้งหมด และจะต้องมีจ านวน
ผู้ถือหุ้นหรือผู้เป็นหุ้นส่วนที่มีสัญชาติไทยไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจ านวนผู้ถือหุ้นหรือผู้เป็นหุ้นส่วนทั้งหมด 

(๓) นิติบุคคลที่เป็นมูลนิธิ จะต้องมีกรรมการที่มีสัญชาติไทยไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจ านวน
กรรมการบริหารทั้งหมด 

(๔) นิติบุคคลที่เป็นสมาคมหรือสหกรณ์ จะต้องมีกรรมการที่มีสัญชาติไทยไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของ
จ านวนกรรมการทั้งหมด และสมาชิกของสมาคมหรือสหกรณ์ต้องมีสัญชาติไทยไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจ านวนสมาชิก
ทั้งหมด 

(๕) ผู้จัดการของนิติบุคคลหรือผู้แทนของนิติบุคคลนั้นต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม
ตามมาตรา ๒๑ 
 

 เอกสารประกอบการพิจารณา 
   เอกสารประกอบการพิจารณาการยื่นค าขอโอนและรับโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ 
ประกอบด้วยเอกสาร ดังนี้ 
  เอกสารของผู้ขอโอน ดังนี้ 

๑. ค าขอโอนและรับโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ (อ.๒) 
๒. ส าเนาใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนและส าเนาใบอนุญาตให้เปลี่ยนแปลงกิจการต่าง ๆ 
๓. ส าเนารายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ 
เอกสารของผู้ขอรับโอน ดังนี้ 

  ๑.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ใช้แทนบัตรประจ าตัวประชาชน 
    ๒.  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
  ๓.  หลักฐานการส าเร็จการศึกษาไม่ต่ ากว่าปริญญาตรี 

๔.  รูปถ่าย ขนาด ๔x๖ เซนติเมตร จ านวนสองรูป   
๕.  ส าเนาหนังสือส าคัญแสดงการเป็นผู้มีกรรมสิทธิ์ในที่ดิน หรือส าเนาสัญญาเช่าอาคารที่มีก าหนดเวลา

การเช่าไม่น้อยกว่าสามปีนับจากวันที่ยื่นค าขอ โดยมีวัตถุประสงค์การเช่าเพ่ือใช้ประกอบกิจการโรงเรียน 



๓๗ 
 

  ๖.  รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ (กรณีที่ผู้ขอโอนยังไม่ได้จัดท า) 
 

  กรณีผู้ขอรับโอนเป็นนิติบุคคล ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้  
๑. ใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล พร้อมวัตถุประสงค์ 
๒. ส าเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น ส าหรับนิติบุคคลที่เป็นบริษัทมหาชนจ ากัดหรือบริษัทจ ากัด  

หรือส าเนาบัญชีรายชื่อผู้เป็นหุ้นส่วน ส าหรับนิติบุคคลที่เป็นห้างหุ้นส่วน 
๓. รายชื่อและสัญชาติของกรรมการ ส าหรับนิติบุคคลที่เป็นมูลนิธิ สมาคม หรือสหกรณ์ 
๔. รายชื่อและสัญชาติของสมาชิกทุกคน ส าหรับนิติบุคคลที่เป็นสมาคมหรือสหกรณ์ 
๕. หนังสือมอบอ านาจของผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคลให้เป็นผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล 

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ใช้แทนบัตรประจ าตัวประชาชน ของผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล 
๖. ส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล 
๗. หลักฐานการส าเร็จการศึกษาไม่ต่ ากว่าปริญญาตรี ของผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล 

 

 ขั้นตอนการด าเนินการ 
๑. ผู้รับใบอนุญาตและผู้รับโอน ยื่นค าขอพร้อมหลักฐาน 
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารประกอบการพิจารณาทั้งหมด เมื่อพิจารณา 

ถูกต้องครบถ้วนแล้วให้ผู้รับใบอนุญาตและผู้รับโอน ช าระค่าธรรมเนียมค่ายื่นค าขอ ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
  ๓.  ผู้อนุญาตแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจพิจารณากิจการโรงเรียนว่าด ารงอยู่โดยชอบด้วยกฎหมายหรือไม่ 
พร้อมตรวจเอกสารทางธุรการ อุปกรณ์การเรียนการสอน ครู นักเรียน พร้อมข้อตกลงของผู้โอนและผู้ขอรับโอน 
  ๔.  พิจารณาสภาพอาคาร สถานที่ ว่าคงสภาพเหมาะสมที่จะอนุญาตให้โอนและรับโอนใบอนุญาตให้จัดตั้ง
โรงเรียนนอกระบบต่อไปหรือไม่และสรุปรายงานเสนอผู้อนุญาต 
  ๕.  เมื่อผู้อนุญาตพิจารณาอนุญาตแล้ว ให้แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอรับโอน รับใบอนุญาตให้รับโอน
โรงเรียนนอกระบบ 
  ๖.  ให้หน่วยงานผู้อนุญาตจัดเก็บหลักฐานส าเนาใบอนุญาตให้รับโอนโรงเรียนนอกระบบ พร้อมรายละเอียด
เกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบอย่างละ ๑ ชุด ดังนี้ 
 ๖.๑ กรุงเทพมหานคร จัดเก็บหลักฐานไว้ที่ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
 ๖.๒ จังหวัดอ่ืน จัดเก็บหลักฐานไว้ที่ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด/
ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอแล้วแต่กรณี จ านวน ๑ ชุด และส่งให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษา
เอกชน จ านวน ๑ ชุด 

  



๓๘ 
 

แผนภูมิการด าเนินการ การขอโอนและรับโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจพิจารณา 

ตรวจอาคาร สถานท่ี/อุปกรณ์การเรียนการสอน 

ผู้อนุญาตพิจารณา

อนุญาต 

                     สรุปบันทึกการตรวจโรงเรียน 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 

ตรวจสอบข้อมลูการอนุญาตเดิม  

 ผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอพร้อมหลกัฐาน 

 แจ้งผลการพิจารณาให้ผูร้ับโอนทราบและ 

จัดเก็บหลักฐานส าเนาใบอนุญาต 



๓๙ 
 

 กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
๑. พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ.๒๕๕๐ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๕๔ 
๒. กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕ 
๓. ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง การก าหนดประเภทและลักษณะของโรงเรียน 

การจัดการเรียนการสอน และหลักสูตรของโรงเรียนนอกระบบ ประกาศ ณ วันที่  ๑๒ กุมภาพันธ์  
พ.ศ. ๒๕๕๒  

๔. ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง การก าหนดประเภทและลักษณะของโรงเรียน 
การจัดการเรียนการสอน และหลักสูตรของโรงเรียนนอกระบบ (ฉบับที่ ๒) ประกาศ ณ วันที่ ๒๗ ตุลาคม พ.ศ. 
๒๕๕๘ 

๕. ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการโอนใบอนุญาตให้จัดตั้ง
โรงเรียนเอกชน พ.ศ.๒๕๖๑ ประกาศ ณ วันที่ ๒๘ พฤษภาคม ๒๕๖๑ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๔๐ 
 

 

 
 
 

  การขอใช้ประกาศนียบัตรของโรงเรียนนอกระบบ ประเภทศิลปะและกีฬา ประเภทวิชาชีพ และ
ประเภทสร้างเสริมทักษะชีวิต จะต้องยื่นค าขอพร้อมเอกสาร และจัดท าประกาศนียบัตรให้เป็นไปตามรูปแบบดังนี้ 
  ๑. ขนาดของประกาศนียบัตร ต้องมีขนาดกว้างและยาวไม่เกิน ๑๒ นิ้ว และ ๑๕ นิ้ว ตามล าดับ 
  ๒. ลักษณะลวดลายและสีของประกาศนียบัตร ต้องไม่เลียนแบบธงประจ าชาติใด หรือเครื่องหมาย
ของทางราชการ หรือเครื่องหมายอ่ืน อันอาจก่อให้เกิดความเข้าใจผิดหรือเสียหายแก่บุคคลอ่ืน 
  ๓. ข้อความในประกาศนียบัตร ต้องใช้ภาษาไทย และประกอบด้วย 
      ๓.๑ เลขที่ประกาศนียบัตร  
      ๓.๒ ชื่อโรงเรียนตามใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน  
      ๓.๓ สถานที่ตั้งโรงเรียน และชื่อจังหวัด ตามใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน 
      ๓.๔ ชื่อผู้มีสิทธิรับประกาศนียบัตร 
      ๓.๕ หลักสูตรวิชาที่ศึกษาส าเร็จ 
      ๓.๖ ระยะเวลาที่ศึกษาจบหลักสูตร 
      ๓.๗ วัน เดือน ปี ที่ออกประกาศนียบัตร 
      ๓.๘ ชื่อผู้ที่ออกประกาศนียบัตร 
  ๔. ให้ผู้บริหาร/ครูใหญ่โรงเรียนนอกระบบเป็นผู้มีอ านาจออกประกาศนียบัตร 
  ทั้งนี้ จะต้องด าเนินการตามข้ันตอนดังต่อไปนี้ 

 

 เอกสารประกอบการพิจารณา 
๑. ค าขออนุญาตต่าง ๆ (อช.๘) 

๒. ส าเนาใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน และส าเนาใบอนุญาตอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

๓. ส าเนารายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ 

๔. ส าเนาหนังสือแต่งตั้งผู้บริหารโรงเรียน 

๕. ส าเนาใบอนุญาตให้ใช้ตราของโรงเรียนนอกระบบ 

๖. ส าเนาใบอนุญาตให้ใช้ชื่อโรงเรียนเป็นภาษาต่างประเทศ (ถ้ามี) 



๔๑ 
 

๗. ส าเนาใบอนุญาตการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ เช่น การเปลี่ยน

ชื่อโรงเรียน/การย้ายสถานที่ตั้งโรงเรียน/ส าเนาใบอนุญาตการเปลี่ยนแปลงผู้ลงนามแทนหรือส าเนาหนังสือรับทราบ

การเปลี่ยนแปลงผู้ลงนามแทน (แล้วแต่กรณี) 

๘. รูปแบบประกาศนียบัตรที่โรงเรียนต้องจัดท า จ านวน ๒ ฉบับ ตามรูปแบบที่ส านักงานคณะกรรมการ

ส่งเสริมการศึกษาเอกชนก าหนด แนบท้ายประกาศนี้ 

๙. หนังสือมอบอ านาจของผู้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ยื่นค าขอ พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบ

และผู้รับมอบ (กรณียื่นแทน) 
 

 ขั้นตอนการการด าเนินการ 
๑. โรงเรียนยื่นแบบค าขออนุญาตต่าง ๆ (อช. ๘) พร้อมเอกสารประกอบการพิจารณา  

- ในเขตกรุงเทพมหานคร ให้ยื่นค าขอที่ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
- ในส่วนภูมิภาค ให้ยื่นค าขอที่ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด 

ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอ แล้วแต่กรณี  
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารประกอบการพิจารณาทั้งหมด เมื่อพิจารณาถูกต้อง

ครบถ้วนแล้ว ให้ผู้รับใบอนุญาตช าระค่าธรรมเนียมค าขอ ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
๓. ส่วนราชการผู้อนุญาต ลงทะเบียนรับเรื่องในแบบค าขอ   
๔. ผู้อนุญาต พิจารณาอนุญาต โดยออกเป็นใบอนุญาตต่าง ๆ (แบบ อช.๙) 
๕. ให้หน่วยงานผู้อนุญาตจัดเก็บหลักฐานส าเนาใบอนุญาต ดังนี้ 

- กรุงเทพมหานคร จัดเก็บหลักฐานไว้ที่ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน   
จ านวน ๑ ชุด 

- จังหวัดอ่ืน จัดเก็บหลักฐานไว้ที่ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด 
ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอแล้วแต่กรณี จ านวน ๑ ชุด และส่งให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษา
เอกชน จ านวน ๑ ชุด 



๔๒ 
 

    แผนภูมิการด าเนินการ การขอใช้รูปแบบประกาศนียบัตรของโรงเรียนนอกระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

ผู้อนุญาตพิจารณา

อนุญาต 

                     สรุปบันทึกการตรวจโรงเรียน 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 

ตรวจสอบข้อมลูการอนุญาตเดิม 

 

 ผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอพร้อมหลกัฐาน 

 แจ้งผู้รับใบอนุญาตและจัดเก็บหลกัฐานส าเนาใบอนุญาต 



๔๓ 
 

 

 

 ในการพิจารณาการยื่นเรื่องขอเปลี่ยนแปลงผู้ลงนามแทนผู้รับใบอนุญาตให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการตรวจสอบ
คุณสมบัติของผู้ลงนามแทนผู้รับใบอนุญาตและความถูกต้องของเอกสารที่ยื่นประกอบการพิจารณา และรายงานผู้
อนุญาตเพื่อทราบ รายละเอียดดังนี้ 

 

 เอกสารประกอบการพิจารณา 
 ๑. หนังสือแจ้งความประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงผู้ลงนามแทนผู้รับใบอนุญาต 
 ๒. รายงานการประชุมของนิติบุคคลมีมติที่ประชุมให้เปลี่ยนแปลงผู้ลงนามแทนผู้รับใบอนุญาต 
 ๓. ใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล พร้อมวัตถุประสงค์ 
 ๔. ส าเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น ส าหรับนิติบุคคลที่เป็นบริษัทมหาชนจ ากัดหรือบริษัทจ ากัด 
หรือส าเนาบัญชีรายชื่อผู้เป็นหุ้นส่วน ส าหรับนิติบุคคลที่เป็นห้างหุ้นส่วน 
 ๕. รายชื่อและสัญชาติของกรรมการ ส าหรับนิติบุคคลที่เป็นมูลนิธิ สมาคม หรือสหกรณ์ 
 ๖. รายชื่อและสัญชาติของสมาชิกทุกคน ส าหรับนิติบุคคลที่เป็นสมาคมหรือสหกรณ์เอกสารและหลักฐาน
ตาม ข้อ ๓ – ข้อ ๖ นายทะเบียนซึ่งมีหน้าที่รับจดทะเบียนนิติบุคคลต้องรับรองไว้ไม่เกิน ๓ เดือน 
 ๗. ผู้จัดการของนิติบุคคลหรือผู้แทนของนิติบุคคลนั้นต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามมาตรา 
๒๑ โดยต้องแนบเอกสารหลักฐานดังนี้ 
  ๗.๑ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ใช้แทนบัตรประจ าตัวประชาชนผู้แทนของนิติบุคคล 
  ๗.๒ ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แทนของนิติบุคคล 
  ๗.๓ ส าเนาหลักฐานการส าเร็จการศึกษาไม่ต่ ากว่าปริญญาตรี ของผู้แทนของนิติบุคคล 
 ขั้นตอนการด าเนินการ 

๑. โรงเรียนนอกระบบแจ้งความประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงผู้ลงนามแทนผู้รับใบอนุญาต 
๒. เจ้าหน้าที่ด าเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ลงนามแทนผู้รับใบอนุญาตและความถูกต้องของเอกสาร

ที่ยื่นประกอบการพิจารณา และรายงานผู้อนุญาตเพ่ือทราบ   
๓. หากกรณีตรวจสอบแล้ว คุณสมบัติของผู้รับใบอนุญาตและเอกสารไม่เป็นไปตามที่กฎหมายก าหนด ให้

แจ้งโรงเรียนด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องต่อไป 
๔. ให้หน่วยงานผู้รับทราบการเปลี่ยนแปลงผู้ลงนามแทนผู้รับใบอนุญาตโรงเรียน จัดเก็บหลักฐาน 

การเปลี่ยนแปลงผู้ลงนามแทน ๑ ชุด ดังนี้ 
- กรุงเทพมหานคร จัดเก็บหลักฐานไว้ที่ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
- จังหวัดอ่ืน จัดเก็บหลักฐานไว้ที่ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด/

ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอแล้วแต่กรณี จ านวน ๑ ชุด และส่งให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษา
เอกชน จ านวน ๑ ชุด 
  



๔๔ 
 

แผนภูมิการด าเนินการ การเปลี่ยนแปลงผู้ลงนามแทนผู้รับใบอนุญาตโรงเรียนนอกระบบ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
๑.  พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ.๒๕๕๐ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๕๔ 
๒.  กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕ 
 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
คุณสมบัติและความ
ถูกต้องของเอกสาร 

ผู้อนุญาตรับทราบ 

                     สรุปบันทึกเสนอผู้อนุญาต 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคณุสมบัติและความถูกต้องของเอกสาร 

 ผู้รับใบอนุญาตยื่นความประสงค์เปลี่ยนแปลงผู้ลงนาม

แทน 

 แจ้งผู้รับใบอนุญาตและจัดเก็บหลกัฐาน 
การเปลีย่นแปลงผู้ลงนามแทน 



๔๕ 
 

 
 

 
 

ในการพิจารณาการยื่นเรื่องขอเลิกกิจการโรงเรียนนอกระบบ ตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ.
๒๕๕๐ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๕๔ มาตรา ๑๒๖ วรรคหนึ่ง ก าหนดว่า ในกรณีที่โรงเรียนนอกระบบ
ประสงค์จะเลิกกิจการ ให้ผู้รับใบอนุญาต แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้อนุญาตทราบไม่น้อยกว่าสามสิบวันก่อนวันที่ประสงค์
จะเลิกกิจการและให้ใบอนุญาตนั้นสิ้นผลเมื่อถึงก าหนดเลิกกิจการ  และยื่นเอกสารหลักฐาน ดังนี้  

 

 เอกสารประกอบการพิจารณา 
๑. หนังสือแจ้งความประสงค์การขอเลิกกิจการโรงเรียนนอกระบบ ระบุวันที่ขอเลิกกิจการ และเหตุผล

แสดงความจ านงของเลิกกิจการโรงเรียน 
๒. ใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนและส าเนาใบอนุญาตต่าง ๆ ฉบับจริง และรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของ

โรงเรียนนอกระบบ 
๓. รายงานการประชุมของนิติบุคคลมีมติที่ประชุมให้ขอเลิกกิจการโรงเรียน (กรณีผู้รับใบอนุญาตเป็นนิติ

บุคคล) 
๔. ใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล พร้อมวัตถุประสงค์  (กรณีผู้รับใบอนุญาตเป็น 

นิติบุคคล) 
 

 ขั้นตอนการด าเนินการ 
๑. ผู้รับใบอนุญาต ต้องด าเนินการแจ้งเป็นหนังสือให้ผู้อนุญาตทราบไม่น้อยกว่าสามสิบวันก่อนวันที่

ประสงค์จะเลิกกิจการและให้ใบอนุญาตนั้นสิ้นผลเมื่อถึงก าหนดเลิกกิจการ  
๒. เจ้าหน้าที่ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารที่ยื่นประกอบการพิจารณา และรายงาน  

ผู้อนุญาตเพ่ือทราบ  
๓. ให้หน่วยงานผู้อนุญาต จัดเก็บหลักฐานการรายงานและใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ พร้อม

รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบอย่างละ ๑ ชุด ดังนี้ 
- กรุงเทพมหานคร จัดเก็บหลักฐานไว้ที่ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
- จังหวัดอ่ืน จัดเก็บหลักฐานไว้ที่ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด/

ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอแล้วแต่กรณี จ านวน ๑ ชุด และส่งให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษา
เอกชน จ านวน ๑ ชุด 
 



๔๖ 
 

แผนภูมิการด าเนินการ การรับรายงานการเลิกกิจการโรงเรียนนอกระบบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 ๑. พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ.๒๕๕๐ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๕๔ 

๒.  กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕ 

 
 

 

ผู้อนุญาตรับทราบการเลิก

กิจการโรงเรียน 

                     สรุปบันทึกเสนอผู้อนุญาต 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 

 ผู้รับใบอนุญาตยื่นความประสงค์เลิกกิจการ 
โรงเรียนนอกระบบ 

 แจ้งผู้รับใบอนุญาตและจัดเก็บหลกัฐาน/รายงานการเลิกกิจการ

โรงเรียนนอกระบบ 


	คู่มือปฏิบัติงานเกี่ยวกับโรงเรียนเอกชนนอกระบบ
	ปกหนังสือ เอกชนนอกระบบ

