
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

สำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 

 

การเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ 

การขอเปลี่ยนแปลงช่ือโรงเรียนนอกระบบ 

การขอใชช่ือโรงเรียนเปนภาษาตางประเทศ 

การขอใชตราประจำโรงเรียนนอกระบบ 

การขอเปลี่ยนแปลงระเบียบการของโรงเรียนนอกระบบ 
 

http://nfe.opec.go.th 
กลุมงานสงเสรมิการศึกษานอกระบบ 

 
 



 
 

2 การเปลีย่นแปลงรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรยีนนอกระบบ 

 
 
 
 
 
  ในการพิจารณาการยื่นคำขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอก
ระบบ กรณีการขอเปลี่ยนแปลงชื่อโรงเรียนนอกระบบ/การขอใชชื่อโรงเรียนเปนภาษาตางประเทศ/การขอ
ใชตราโรงเรียนนอกระบบ/การขอเปลี่ยนแปลงระเบียบการของโรงเรียนนอกระบบ ใหเจาหนาท่ีดำเนินการ
ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารท่ียื่นประกอบการพิจารณา   
 

o เอกสารประกอบการพิจารณา 
       กรณีบุคคลธรรมดาเปนผูรับใบอนุญาต 

๑. คำขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ (อช.๖) 
๒. สำเนาใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนและสำเนาใบอนุญาตตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ พรอม

รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ 
๓. กรณีท่ีโรงเรียนยังไมมีรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบไว ใหจัดทำ 

รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ จำนวน ๒ ชุด หากโรงเรียนมีรายละเอียดเก่ียวกับ
กิจการของโรงเรียนนอกระบบแลว ใหจัดทำรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบท่ี
เปลี่ยนแปลง จำนวน ๒ ชุด พรอมสำเนารายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ ฉบับเดิม  
จำนวน ๑ ชุด        
        กรณีนิติบุคคลเปนผูรับใบอนุญาต  ตองแนบเอกสารตามขอ ๑ – ๓ และตองแนบสำเนา
รายงานการประชุมผูถือหุนพรอมหนังสือแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล 

o ข้ันตอนการดำเนินการ  
๑. ผูรับใบอนุญาตยื่นคำขอ อช. ๖ พรอมหลักฐาน 
๒. เจาหนา ท่ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสารประกอบการพิจารณาท้ังหมด  

เม่ือพิจารณาความถูกตองครบถวนแลวใหผูรับใบอนุญาต ชำระคาธรรมเนียมคายื่นคำขอ ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
๓. เจาหนาท่ีสรุปผลการตรวจ เสนอผูอนุญาตพิจารณาการอนุญาตใหเปลี่ยนแปลง

รายละเอียดเก่ียวกับกิจการโรงเรียนนอกระบบ (อช.๗) โดยเปลี่ยนแปลงชื่อโรงเรียนนอกระบบ/ใชชื่อ
โรงเรียนเปนภาษาตางประเทศ/ใชตราโรงเรียนนอกระบบ/เปลี่ยนแปลงระเบียบการของโรงเรียนนอกระบบ 

๔. เม่ือผูอนุญาตพิจารณาอนุญาตแลว ใหแจงผลการพิจารณาใหผูรับใบอนุญาตทราบ 
๕. ใหหนวยงานผูอนุญาตจัดเก็บหลักฐานสำเนาใบอนุญาตเปลี่ยนแปลงรายละเอียด

เก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ พรอมรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบอยางละ ๑ ชุด 
ดังนี้ 
 ๕.๑ กรุงเทพมหานคร จัดเก็บหลักฐานไวท่ีสำนักงานคณะกรรมการสงเสรมิการศึกษาเอกชน 
 ๕.๒ จังหวัดอ่ืน จัดเก็บหลักฐานไวท่ีสำนักงานศึกษาธิการจังหวัด/สำนักงานการศึกษา
เอกชนจังหวัด/สำนักงานการศึกษาเอกชนอำเภอแลวแตกรณี  จำนวน ๑ ชุด และสงใหสำนักงาน
คณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน จำนวน ๑ ชุด 
 

การขอเปลี่ยนแปลงช่ือโรงเรียนนอกระบบ/การขอใชช่ือโรงเรียน 
เปนภาษาตางประเทศ/การขอใชตราโรงเรียนนอกระบบ/ 
การขอเปลี่ยนแปลงระเบียบการของโรงเรียนนอกระบบ 



 
 

3 การเปลีย่นแปลงรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรยีนนอกระบบ 

แผนภูมิการดำเนินการ การขอเปลี่ยนแปลงช่ือโรงเรียนนอกระบบ/การขอใชช่ือโรงเรียนเปน
ภาษาตางประเทศ/การขอใชตราโรงเรียนนอกระบบ/การขอเปลี่ยนแปลงระเบียบการของ
โรงเรียนนอกระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

o กฎหมายและระเบยีบที่เกี่ยวของ 
๑. พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 
๒. กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕ 
๓. ประกาศสำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง  แนวปฏิบัติเก่ียวกับการ

ดำเนินการตามกฎกระทรวงการขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนและการขออนุญาต
รายการอ่ืนๆ ของโรงเรียนนอกระบบ ประกาศ ณ วันท่ี ๓๐ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๕๕ 

ผูอนุญาตพิจารณา
อนุญาต 

                     สรุปบันทึกเสนอผูอนุญาตลงนาม 

ตรวจสอบขอมลูการอนุญาตเดิม 

 ผูรับใบอนุญาตยื่นคำขอ  อช.๖ 
 

              แจงผูรับใบอนุญาตจดัเก็บหลักฐานสำเนาใบอนุญาต 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบ 

ความถูกตองของเอกสาร 



 
 

4 การเปลีย่นแปลงรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรยีนนอกระบบ 

 
รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบทีเ่ปลี่ยนแปลง 

โรงเรียน.................................................... 

 

หมวด 1 
ชื่อ ประเภท ทีต่ั้งของโรงเรียน และแผนผังอาคารเรียน 

 

ขอ้ 1  โรงเรียนนีม้ีชื่อว่า โรงเรียน.............................................................................................................  

 ชื่อโรงเรียนอกัษรต่างประเทศ........................................................................................................ 

  เปิดสอนประเภท..................................... (ศลิปะและกีฬา/กวดวชิา/วชิาชพี/สรา้งเสริมทกัษะชวีติ ) 

  ลกัษณะเป็นโรงเรียนที่จดัการศกึษานอกระบบ ตัง้ขึน้โดยมีวตัถุประสงคใ์หก้ารศึกษาเก่ียวกบั............ 

  (วชิาชีพ / วชิาดนตรี / ศลิปะและกีฬา / สรา้งเสริมทกัษะชีวติ /  

  สอนเสริมบางรายวชิาตามหลกัสูตรการศึกษาขัน้พืน้ฐาน)  

 

 

ขอ้ 3  ตราของโรงเรียนนอกระบบ เป็นลายโปรง่และเป็นรูปวงกลมสองวงซอ้นกนั 

วงนอกมีเสน้ผ่าศนูยก์ลางยาว  

  4.5  เซนติเมตร วงในมีเสน้ผ่าศนูยก์ลางยาว 3.5 เซนติเมตร  ภายในวงกลมเป็นสญัลกัษณ ์

 ...........................................(ระบรุายละเอียดของตราโรงเรียน) .................................................. 

  ระหว่างเสน้รอบวงของวงกลมทัง้สอง ดา้นบนเขียนชื่อโรงเรียนว่า.................................................. 

. สว่นดา้นลา่งเขียนชื่อ เขต/(อาํเภอ).............................กรุงเทพมหานคร /(จงัหวดั)......................... 

  อกัษรย่อว่า.........(ถา้มี)............................................................................................................. 

 

 

 

 

 

 

   

  

3.5 cm 
 

 4.5 cm 
 

 
 

4.5 cm. 
3.5 cm. 

 
 



 
 

5 การเปลีย่นแปลงรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรยีนนอกระบบ 

 

หมวด 4 

ระเบียบการของโรงเรียนนอกระบบ 

 

ขอ้ 10  ระเบียบการของโรงเรียน  

  10.5  เวลาเรียน 

   10.5.1 เปิดเรียนสปัดาหล์ะ ...... วนั ตัง้แต่เวลา ............ น. ถึง ............ น.  

    แบ่งเป็น ...... รอบ  รอบละ ........ ชั่วโมง 

   รอบท่ี 1 เวลา ................ น.- .............. น. 

   รอบท่ี 2 เวลา ................ น.- .............. น. 

   รอบท่ี 3 เวลา ................ น.- .............. น. 

   พกัใหญ่ เวลา ................ น.- ............... น. 

   10.5.2 เปิดเรียน วนั.............. ถึง วนั .................... 

  10.6 วนัหยดุ ............................................................................................................................. 

 

 

 

   ลงชื่อ.....................................................ผูร้บัใบอนญุาต 

                          (                                                       ) 

 

 

 

หมายเหต ุ 1. ประทบัตราเครื่องหมายราชการของสว่นราชการผูอ้นญุาตไวม้มุลา่งดา้นขวาทุกแผ่น 

    2. ผูอ้นญุาตลงชื่อกาํกบัทกุแผ่น 

    3. ประทบัตราของโรงเรียนนอกระบบไวม้มุลา่งดา้นซา้ยทุกแผ่น 

 



 
 

6 การเปลีย่นแปลงรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรยีนนอกระบบ 

 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

 
กลุมงานสงเสริมการศึกษานอกระบบ 

สำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
 

ขอบเขตการใหบริการ  สถานท่ีติดตอ/ชองทางการใหบริการ 
 

กลุมงานสงเสริมการศึกษานอกระบบ 
สำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 

โทรศัพท 02 282 1000 ตอ 830 - 832   หรือ 02 282 3185 
E-mail : กลุมสงเสริมสถานศึกษา กร." <nfe.promote@gmail.com> 

 

http://nfe.opec.go.th 
 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
 

วันจันทร ถึง วันศุกร   (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 น.  และ  13.00 – 16.30 น. 

 

 
 
 
 

กลุมงานสงเสริมการศึกษานอกระบบ 
สำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศกึษาเอกชน 

http://nfe.opec.go.th/

