
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

สำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 

 

การเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ 
การขอใชสื่อการเรียนการสอนในบางวิชาเปนภาษาตางประเทศ 

 
http://nfe.opec.go.th 
กลุมงานสงเสรมิการศึกษานอกระบบ 

 
 



 
 

2 การเปลีย่นแปลงรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรยีนนอกระบบ 

 
 
 

การขอใชสื่อการสอนในบางวิชาเปนภาษาตางประเทศของโรงเรียนนอกระบบจะตองยื่นคำขอ
เปลี่ยนแปลงรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ (อช. ๖)  โดยขออนุญาตใชสื่อการสอนในบาง
วิชาเปนภาษาตางประเทศของโรงเรียนนอกระบบนั้น ใหเจาหนาท่ีดำเนินการตรวจสอบความถูกตองของ
เอกสารท่ียื่นประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

o เอกสารประกอบการพิจารณา 
กรณีบุคคลธรรมดาเปนผูรับใบอนุญาต 
๑. คำขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ (อช.๖) 
๒. สำเนาใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนและสำเนาใบอนุญาตตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ พรอม

รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ จำนวน ๑ ชุด 
๓. หลักสูตรท่ีแปลเปนภาษาตางประเทศ จำนวน ๒ ชุด (พรอมสำเนาหลักสูตรท่ีไดรับอนุญาต  

อยางละ ๑ ชุด) 
๔. เอกสารหลักฐานการแปลจากหนวยงานราชการ องคการของรัฐ หรือสำนักการแปลท่ี

ไดรับอนุญาตจำนวน ๑ ชุด 
๕. กรณีหลักสูตรท่ีโรงเรียนจัดทำข้ึนรวมกับโรงเรียนอ่ืนหรือหนวยงานอ่ืนตองมีหนังสือ

อนุญาตหรือไดรับความยินยอมจากผูรับใบอนุญาตโรงเรียนหรือหนวยงานท่ีเปนเจาของหลักสูตร ใหสอน
เปนภาษาตางประเทศได  จำนวน ๑ ฉบับ 

๖. เอกสารหลักฐานของครู/ผูสอนท่ีสอดคลองกับหลักสูตรท่ีขอใชสื่อการสอนเปน
ภาษาตางประเทศ 

๑. กรณีท่ีโรงเรียนยังไมมีรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบไว ใหจัดทำ 
รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ จำนวน ๒ ชุด หากโรงเรียนมีรายละเอียดเก่ียวกับ
กิจการของโรงเรียนนอกระบบแลว ใหจัดทำรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบท่ี
เปลี่ยนแปลง จำนวน ๒ ชุด พรอมสำเนารายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ ฉบับเดิม  
จำนวน ๑ ชุด        
        กรณีนิติบุคคลเปนผูรับใบอนุญาต  ตองแนบเอกสารตามขอ ๑ – ๓ และตองแนบสำเนา
รายงานการประชุมผูถือหุนพรอมหนังสือแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล 

 
 

o ข้ันตอนการดำเนินการ 
๑. ผูรับใบอนุญาตยื่นคำขอ อช. ๖ พรอมหลักฐาน 
๒. เจาหนา ท่ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสารประกอบการพิจารณาท้ังหมด  

เม่ือพิจารณาถูกตอง ครบถวนแลว  ใหผูรับใบอนุญาต ชำระคาธรรมเนียมคายื่นคำขอ ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
๓. เม่ือผูอนุญาตพิจารณาอนุญาตแลว ใหแจงผลการพิจารณาใหผูรับใบอนุญาตทราบ 
๔. ใหหนวยงานผูอนุญาตจัดเก็บหลักฐานสำเนาใบอนุญาตเปลี่ยนแปลงรายละเอียด

เก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ พรอมรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบอยางละ ๑ ชุด 
ดังนี้ 

 

การขอใชสื่อการสอนในบางวิชาเปนภาษาตางประเทศของโรงเรียนนอกระบบ 



 
 

3 การเปลีย่นแปลงรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรยีนนอกระบบ 

๔.๑ กรงุเทพมหานคร จัดเก็บหลักฐานไวท่ีสำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
๔.๒ จังหวัดอ่ืน จัดเก็บหลักฐานไวท่ีสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดทุกจังหวัด สำนักงาน

การศึกษาเอกชนจังหวัด สำนักงานการศึกษาเอกชนอำเภอแลวแตกรณี จำนวน ๑ ชุด และสงใหสำนักงาน
คณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน จำนวน ๑ ชุด 

 
แผนภูมิการดำเนินการการขอใชสื่อการสอนในบางวิชาเปนภาษาตางประเทศ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูอนุญาตพิจารณา
อนุญาต 

                     สรุปบันทึกเสนอผูอนุญาตลงนาม 

ตรวจสอบขอมลูการอนุญาตเดิม 

 ผูรับใบอนุญาตยื่นคำขอ  อช.๖ 
 

              แจงผูรับใบอนุญาตจดัเก็บหลักฐานสำเนาใบอนุญาต 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบ 

ความถูกตองของเอกสาร 



 
 

4 การเปลีย่นแปลงรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรยีนนอกระบบ 

 
o กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวของ 

๑. พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 
๒. กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕ 
๓. ประกาศสำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน เรื่องแนวปฏิบัติเก่ียวกับการ

ดำเนินการตามกฎกระทรวงการขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนและการขออนุญาต
รายการอ่ืนๆ ของโรงเรียนนอกระบบ ประกาศ ณ วันท่ี ๓๐ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๕๕ 

๔. ประกาศสำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง หลักเกณฑ วิธีการ และ
เง่ือนไขการใชสื่อการสอนในบางวิชาเปนภาษาตางประเทศของโรงเรียนนอกระบบ ประกาศ ณ วันท่ี ๒๐ กรกฎาคม 
พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 



 
 

5 การเปลีย่นแปลงรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรยีนนอกระบบ 

รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบทีเ่ปลี่ยนแปลง 

โรงเรียน.................................................... 

 

 

หมวด 2 

หลักสูตร วิธีการเรียนการสอนและการวัดและประเมินผลการศึกษา 

 

ขอ้ 6  หลกัสตูร........................................................................................................................ 

⮚ ประเภทวชิาชีพ / ประเภทศิลปะและกีฬา / ประเภทสรา้งเสริมทกัษะชีวติ 

  หลกัสูตรตน้แบบของสาํนกังานคณะกรรมการสง่เสริมการศกึษาเอกชน 

  หรือ หลกัสูตรของโรงเรียนทีไ่ดร้บัอนมุตัจิากกระทรวงศึกษาธิการ หรือ  

  หลกัสูตรของโรงเรียนหรือหน่วยงานอืน่ๆ 

  6.1   หลกัสูตรวชิา................ ใชเ้วลาเรียนตลอดหลกัสูตร ...... ชั่วโมง 

  6.2   หลกัสูตรวชิา................ ใชเ้วลาเรียนตลอดหลกัสูตร ...... ชั่วโมง 

 

ขอ้ 7  วิธีการเรียนการสอน .............................................................................................................. 

⮚ ประเภทวชิาชีพ / ประเภทศิลปะและกีฬา / ประเภทสรา้งเสริมทกัษะชีวติ 

  - จดัการเรียนการสอนโดยใชค้รูหรือผูส้อน  

  - จดัการเรียนการสอนโดยใชส้ือ่การเรียนการสอนเป็นภาษาองักฤษ 



 
 

6 การเปลีย่นแปลงรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรยีนนอกระบบ 

หมวด 3 

หลักเกณฑก์ารคิดค่าธรรมเนียมการศึกษา ค่าธรรมเนียมอื่น 

รวมทัง้หลักเกณฑใ์นการเพ่ิมค่าธรรมเนียม 

 

ขอ้ 9 หลกัเกณฑก์ารคิดค่าธรรมเนียมการศกึษา 

  9.1 คาํนวณค่าใชจ้่ายของโรงเรียน (รายปี) ซึ่งประกอบดว้ยค่าใชจ้่ายลงทนุ และค่าใชจ้่ายดาํเนินการ 

    9.1.1  ค่าใชจ้่ายลงทนุ ประกอบดว้ย อาคาร/สิ่งปลกูสรา้ง และครุภณัฑ ์

   (1) ค่าอาคาร/สิ่งปลกูสรา้ง ใหค้าํนวณค่าเสือ่มราคา โดยคิดค่าเสื่อมราคาปีละ 5% 

ของมลูค่า อาคาร/สิ่งปลกูสรา้ง (อาคารและสิ่งปลกูสรา้งที่ใชง้านเกิน 20 ปีแลว้ 

ไม่ตอ้งนาํมาคิดค่าเสื่อมราคา) 

       (2) ค่าตกแต่ง คาํนวณค่าเสื่อมราคาโดยคิดค่าเสื่อมราคาปีละ 20% ของมลูค่าตกแต่ง 

       (3) ค่าครุภณัฑส์าํนกังาน และอปุกรณก์ารเรียนการสอน คาํนวณค่าเสื่อมราคา 

    โดยคิดค่าเสื่อมราคา ปีละ 20% ของมลูค่าครุภณัฑแ์ละอปุกรณก์ารเรียนการสอน เป็นเวลา 5 ปี  

    (ครุภณัฑแ์ละอปุกรณก์ารเรียนการสอน ท่ีใชง้านเกิน 5 ปีแลว้ ไม่นาํมาคิดค่าเสื่อมราคา) 

    9.1.2 ค่าใชจ้่ายในการดาํเนินการ ไดแ้ก่ ค่าเช่าอาคาร เงินเดือนบุคลากร ค่าสาธารณูปโภค 

ค่าวสัดสุาํนกังาน ค่าประชาสมัพนัธ ์และค่าใชจ้่ายอ่ืนๆท่ีเก่ียวขอ้งกบัการจดัการศกึษาตลอดปีการศกึษา 

9.2 นาํค่าใชจ้่ายที่คาํนวณไดใ้นขอ้ 9.1 มาคาํนวณหาผลตอบแทนตามที่โรงเรียนคาดว่าจะรบั 20 % 

9.3 นาํค่าใชจ้่ายที่คาํนวณไดใ้นขอ้ 9.1 รวมกบัผลตอบแทนที่คาํนวณไดใ้นขอ้ 9.2 

9.4 นาํผลรวมในขอ้ 9.3 หารดว้ยจาํนวนนกัเรียน ผลลพัธท์ี่ไดจ้ะเป็นอตัราค่าธรรมเนียมการศกึษา 

 

 

 

   

   ลงชื่อ.....................................................ผูร้บัใบอนญุาต 

                          (                                                       ) 

 

 

หมายเหต ุ 1. ประทบัตราเครื่องหมายราชการของสว่นราชการผูอ้นญุาตไวม้มุลา่งดา้นขวาทุกแผ่น 

    2. ผูอ้นญุาตลงชื่อกาํกบัทกุแผ่น 

    3. ประทบัตราของโรงเรียนนอกระบบไวม้มุลา่งดา้นซา้ยทุกแผ่น 

 



 
 

7 การเปลีย่นแปลงรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรยีนนอกระบบ 

การคาํนวณค่าใช้จา่ยและกาํหนดค่าธรรมเนียมการศึกษา 

 

ค่าใชจ้่ายในการลงทุน (ค่าเสื่อมราคา) (ใหคิ้ด 20 % จากโครงการจดัตัง้ ขอ้ 5.1) 

1. ค่าตกแต่งอาคาร       .............. บาท  

2. ค่าครุภณัฑส์านกังาน       .............. บาท  

3. ค่าเครื่องมืออปุกรณก์ารเรียนการสอน     .............. บาท  

รวม    .......(1)... บาท  

ค่าใชจ้่ายดาเนินการ  (ใหย้กมากจาก ปีท่ี 1 ในโครงการจดัตัง้ ขอ้ 5.2) 

1. ค่าเช่าอาคาร        ................ บาท  

2. เงินเดือนและค่าจา้ง      ................ บาท  

3. ค่าโฆษณาประชาสมัพนัธ ์     ................ บาท  

4. ค่าวสัดแุละอปุกรณส์ิน้เปลือง      ................ บาท  

5. ค่าสวสัดิการเงินช่วยเหลือต่างๆ     ................ บาท  

6. ค่าไฟฟ้า        ................ บาท  

7. ค่านา้ประปา        ................ บาท  

8. ค่าโทรศพัท ์       ................ บาท  

9. ค่าอินเตอรเ์น็ต       ................ บาท  

รวม        ......(2)...... บาท  

รวมค่าใชจ้่าย                  .....(1)+(2)... บาท ----------(3) 

ผลตอบแทน 20 % ของ (3)      .......(4).......บาท  

 

ค่าธรรมเนียมการศกึษา   = ค่าใชจ้่าย (3) + ผลตอบแทน (4) 

= .........(5)....... บาท  

จาํนวนนกัเรียนท่ีโรงเรียนรบัต่อปี  = ........(6).......คน  

อตัราค่าธรรมเนียมการศกึษาเฉลี่ย = .... (5) ÷ (6)....บาท/คน 

 

 

 

 



 
 

8 การเปลีย่นแปลงรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรยีนนอกระบบ 

รายละเอียดการเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษา 

 

โรงเรียน................................................................................................................................ 

สถานท่ีตัง้ ............................................................................................................................ 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

โรงเรียนเก็บค่าธรรมเนียมการศกึษา ดงันี ้

 

⮚ ประเภทวชิาชีพ / ประเภทศิลปะและกีฬา / ประเภทสรา้งเสริมทกัษะชีวติ 

 1. หลกัสตูรวิชา................ ใชเ้วลาเรียนตลอดหลกัสตูร ...... ชั่วโมง 

     เก็บค่าธรรมเนียมการศึกษา..................บาท 

 2. หลกัสตูรวิชา................ ใชเ้วลาเรียนตลอดหลกัสตูร  ...... ชั่วโมง  

     จดัการเรียนสอนโดยใชส้ือ่การสอนเป็นภาษาองักฤษ  เก็บค่าธรรมเนียมการศกึษา..................บาท 

 

 

 

 

 

  ลงชื่อ......................................................ผูร้บัใบอนญุาต 

                 (                                                  ) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

9 การเปลีย่นแปลงรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรยีนนอกระบบ 

 
 



 
 

10 การเปลีย่นแปลงรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรยีนนอกระบบ 

 
 
 



 
 

11 การเปลีย่นแปลงรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรยีนนอกระบบ 

 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

 
กลุมงานสงเสริมการศึกษานอกระบบ 

สำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
 

ขอบเขตการใหบริการ  สถานท่ีติดตอ/ชองทางการใหบริการ 
 

กลุมงานสงเสริมการศึกษานอกระบบ 
สำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 

โทรศัพท 02 282 1000 ตอ 830 - 832 หรือ 02 282 3185 
E-mail : กลุมสงเสริมสถานศึกษา กร." <nfe.promote@gmail.com> 

 

http://nfe.opec.go.th 
 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
 

วันจันทร ถึง วันศุกร   (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 น.  และ  13.00 – 16.30 น. 

 

 
 
 
 

กลุมงานสงเสริมการศึกษานอกระบบ 
สำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศกึษาเอกชน 

http://nfe.opec.go.th/
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