
      

การขอใชประกาศนียบัตรของโรงเรียนนอกระบบ 
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กลุ่มงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบ 

สาํนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
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  การขอใชประกาศนียบัตรของโรงเรียนนอกระบบ ประเภทศิลปะและกีฬา ประเภทวิชาชีพ 
และประเภทสรางเสริมทักษะชีวิต จะตองยื่นคำขอพรอมเอกสาร และจัดทำประกาศนียบัตรใหเปนไปตาม
รูปแบบดังนี้ 
  ๑. ขนาดของประกาศนียบัตร ตองมีขนาดกวางและยาวไมเกิน ๑๒ นิ้ว และ ๑๕ นิ้ว ตามลำดับ 
  ๒. ลักษณะลวดลายและสีของประกาศนียบัตร ตองไมเลียนแบบธงประจำชาติใด หรือ
เครื่องหมายของทางราชการ หรือเครื่องหมายอ่ืน อันอาจกอใหเกิดความเขาใจผิดหรือเสียหายแกบุคคลอ่ืน 
  ๓. ขอความในประกาศนียบัตร ตองใชภาษาไทย และประกอบดวย 
      ๓.๑ เลขท่ีประกาศนียบัตร  
      ๓.๒ ชื่อโรงเรียนตามใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน  
      ๓.๓ สถานท่ีตั้งโรงเรียน และชื่อจังหวัด ตามใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน 
      ๓.๔ ชื่อผูมีสิทธิรับประกาศนียบัตร 
      ๓.๕ หลักสูตรวิชาท่ีศึกษาสำเร็จ 
      ๓.๖ ระยะเวลาท่ีศึกษาจบหลักสูตร 
      ๓.๗ วัน เดือน ป ท่ีออกประกาศนียบัตร 
      ๓.๘ ชื่อผูท่ีออกประกาศนียบัตร 
  ๔. ใหผูบริหาร/ครูใหญโรงเรียนนอกระบบเปนผูมีอำนาจออกประกาศนียบัตร 
  ท้ังนี้ จะตองดำเนินการตามข้ันตอนดังตอไปนี้ 

 

o เอกสารประกอบการพิจารณา 
๑. คำขออนุญาตตาง ๆ (อช.๘) 
๒. สำเนาใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน และสำเนาใบอนุญาตอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ 
๓. สำเนารายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ 
๔. สำเนาหนังสือแตงตั้งผูบริหารโรงเรียน 
๕. สำเนาใบอนุญาตใหใชตราของโรงเรียนนอกระบบ 
๖. สำเนาใบอนุญาตใหใชชื่อโรงเรียนเปนภาษาตางประเทศ (ถามี) 
๗. สำเนาใบอนุญาตการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ 

เชน การเปลี่ยนชื่อโรงเรียน/การยายสถานท่ีตั้งโรงเรียน/สำเนาใบอนุญาตการเปลี่ยนแปลงผูลงนามแทนหรือ
สำเนาหนังสือรับทราบการเปลี่ยนแปลงผูลงนามแทน (แลวแตกรณี) 

๘. รูปแบบประกาศนียบัตรท่ีโรงเรียนตองจัดทำ จำนวน ๒ ฉบับ ตามรูปแบบท่ีสำนักงาน
คณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนกำหนด แนบทายประกาศนี้ 

๙. หนังสือมอบอำนาจของผูรับใบอนุญาตใหเปนผูยื่นคำขอ พรอมสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผูมอบและผูรับมอบ (กรณียื่นแทน) 

 

o ข้ันตอนการดำเนินการ 
๑. โรงเรียนยื่นแบบคำขออนุญาตตาง ๆ (อช. ๘) พรอมเอกสารประกอบการพิจารณา  
๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสารประกอบการพิจารณาท้ังหมด เม่ือพิจารณา

ถูกตองครบถวนแลว ใหผูรับใบอนุญาตชำระคาธรรมเนียมคำขอ ฉบับละ ๑๐๐ บาท 

การขอใชรูปแบบประกาศนียบัตรของโรงเรียนนอกระบบ 
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๓. สวนราชการผูอนุญาต ลงทะเบียนรับเรื่องในแบบคำขอ (อช. ๘) 
๔. ผูอนุญาต พิจารณาอนุญาต โดยออกเปนใบอนุญาตตาง ๆ (แบบ อช.๙) 
๕. เม่ือผูอนุญาตพิจารณาอนุญาตแลว ใหแจงผลการพิจารณาใหผูรับใบอนุญาตทราบ 
๖. ใหหนวยงานผูอนุญาตจัดเก็บหลักฐานสำเนาใบอนุญาต ดังนี้ 

๕.๑ กรุงเทพมหานคร จัดเก็บหลักฐานไวท่ีสำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
จำนวน ๑ ชุด 

๕.๒ จังหวัดอ่ืน จัดเก็บหลักฐานไวท่ีสำนักงานศึกษาธิการจังหวัด สำนักงานการศึกษา
เอกชนจังหวัด สำนักงานการศึกษาเอกชนอำเภอแลวแตกรณี จำนวน ๑ ชุด และสงใหสำนักงานคณะกรรมการ
สงเสริมการศึกษาเอกชน จำนวน ๑ ชุด 
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    แผนภูมิการดำเนินการ การขอใชรูปแบบประกาศนียบัตรของโรงเรียนนอกระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

o กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวของ 
                - ประกาศสำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง หลักเกณฑ วิธีการ และ
ข้ันตอนการออกประกาศนียบัตรของโรงเรียนนอกระบบ ประกาศ ณ วันท่ี ๗ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

ผูอนุญาตพิจารณา
อนุญาต 

                     สรุปบันทึกการตรวจโรงเรียน 

ตรวจสอบขอมลูการอนุญาตเดิม 
 

 ผูรับใบอนุญาตยื่นคำขอพรอมหลกัฐาน 
 

 แจงผูรับใบอนุญาตและจัดเก็บหลักฐานสำเนาใบอนุญาต 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบ 

ความถูกตองของเอกสาร 



 5 การขอใชประกาศนียบัตรของโรงเรียนนอกระบบ 

 
 



 6 การขอใชประกาศนียบัตรของโรงเรียนนอกระบบ 



 7 การขอใชประกาศนียบัตรของโรงเรียนนอกระบบ 
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หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

 
กลุมงานสงเสริมการศึกษานอกระบบ 

สำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
 

ขอบเขตการใหบริการ  สถานท่ีติดตอ/ชองทางการใหบริการ 
 

กลุมงานสงเสริมการศึกษานอกระบบ 
สำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 

โทรศัพท 02 282 1000 ตอ 830 - 832   หรือ 02 282 3185 
E-mail :  กลุมพัฒนาคุณภาพการศึกษา กร. <myopec55@gmail.com> 

กลุมสงเสริมสถานศึกษา กร." <nfe.promote@gmail.com> 
 

http://nfe.opec.go.th 
 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
 

วันจันทร ถึง วันศุกร   (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 น.  และ  13.00 – 16.30 น. 

 

 
 
 
 
 
 

กลุมงานสงเสริมการศึกษานอกระบบ 
สำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศกึษาเอกชน 

http://nfe.opec.go.th/

