
      

การขอใชประกาศนียบัตรของโรงเรียนนอกระบบ 

http://nfe.opec.go.th 
กลุ่มงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบ 

สาํนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
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  การขอใชประกาศนียบัตรของโรงเรียนนอกระบบ ประเภทศิลปะและกีฬา ประเภทวิชาชีพ 
และประเภทสรางเสริมทักษะชีวิต จะตองยื่นคำขอพรอมเอกสาร และจัดทำประกาศนียบัตรใหเปนไปตาม
รูปแบบดังนี้ 
  ๑. ขนาดของประกาศนียบัตร ตองมีขนาดกวางและยาวไมเกิน ๑๒ นิ้ว และ ๑๕ นิ้ว ตามลำดับ 
  ๒. ลักษณะลวดลายและสีของประกาศนียบัตร ตองไมเลียนแบบธงประจำชาติใด หรือ
เครื่องหมายของทางราชการ หรือเครื่องหมายอ่ืน อันอาจกอใหเกิดความเขาใจผิดหรือเสียหายแกบุคคลอ่ืน 
  ๓. ขอความในประกาศนียบัตร ตองใชภาษาไทย และประกอบดวย 
      ๓.๑ เลขท่ีประกาศนียบัตร  
      ๓.๒ ชื่อโรงเรียนตามใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน  
      ๓.๓ สถานท่ีตั้งโรงเรียน และชื่อจังหวัด ตามใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน 
      ๓.๔ ชื่อผูมีสิทธิรับประกาศนียบัตร 
      ๓.๕ หลักสูตรวิชาท่ีศึกษาสำเร็จ 
      ๓.๖ ระยะเวลาท่ีศึกษาจบหลักสูตร 
      ๓.๗ วัน เดือน ป ท่ีออกประกาศนียบัตร 
      ๓.๘ ชื่อผูท่ีออกประกาศนียบัตร 
  ๔. ใหผูบริหาร/ครูใหญโรงเรียนนอกระบบเปนผูมีอำนาจออกประกาศนียบัตร 
  ท้ังนี้ จะตองดำเนินการตามข้ันตอนดังตอไปนี้ 

 

o เอกสารประกอบการพิจารณา 
๑. คำขออนุญาตตาง ๆ (อช.๘) 
๒. สำเนาใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน และสำเนาใบอนุญาตอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ 
๓. สำเนารายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ 
๔. สำเนาหนังสือแตงตั้งผูบริหารโรงเรียน 
๕. สำเนาใบอนุญาตใหใชตราของโรงเรียนนอกระบบ 
๖. สำเนาใบอนุญาตใหใชชื่อโรงเรียนเปนภาษาตางประเทศ (ถามี) 
๗. สำเนาใบอนุญาตการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ 

เชน การเปลี่ยนชื่อโรงเรียน/การยายสถานท่ีตั้งโรงเรียน/สำเนาใบอนุญาตการเปลี่ยนแปลงผูลงนามแทนหรือ
สำเนาหนังสือรับทราบการเปลี่ยนแปลงผูลงนามแทน (แลวแตกรณี) 

๘. รูปแบบประกาศนียบัตรท่ีโรงเรียนตองจัดทำ จำนวน ๒ ฉบับ ตามรูปแบบท่ีสำนักงาน
คณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนกำหนด แนบทายประกาศนี้ 

๙. หนังสือมอบอำนาจของผูรับใบอนุญาตใหเปนผูยื่นคำขอ พรอมสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผูมอบและผูรับมอบ (กรณียื่นแทน) 

 

o ข้ันตอนการดำเนินการ 
๑. โรงเรียนยื่นแบบคำขออนุญาตตาง ๆ (อช. ๘) พรอมเอกสารประกอบการพิจารณา  
๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสารประกอบการพิจารณาท้ังหมด เม่ือพิจารณา

ถูกตองครบถวนแลว ใหผูรับใบอนุญาตชำระคาธรรมเนียมคำขอ ฉบับละ ๑๐๐ บาท 

การขอใชรูปแบบประกาศนียบัตรของโรงเรียนนอกระบบ 
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๓. สวนราชการผูอนุญาต ลงทะเบียนรับเรื่องในแบบคำขอ (อช. ๘) 
๔. ผูอนุญาต พิจารณาอนุญาต โดยออกเปนใบอนุญาตตาง ๆ (แบบ อช.๙) 
๕. เม่ือผูอนุญาตพิจารณาอนุญาตแลว ใหแจงผลการพิจารณาใหผูรับใบอนุญาตทราบ 
๖. ใหหนวยงานผูอนุญาตจัดเก็บหลักฐานสำเนาใบอนุญาต ดังนี้ 

๕.๑ กรุงเทพมหานคร จัดเก็บหลักฐานไวท่ีสำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
จำนวน ๑ ชุด 

๕.๒ จังหวัดอ่ืน จัดเก็บหลักฐานไวท่ีสำนักงานศึกษาธิการจังหวัด สำนักงานการศึกษา
เอกชนจังหวัด สำนักงานการศึกษาเอกชนอำเภอแลวแตกรณี จำนวน ๑ ชุด และสงใหสำนักงานคณะกรรมการ
สงเสริมการศึกษาเอกชน จำนวน ๑ ชุด 
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    แผนภูมิการดำเนินการ การขอใชรูปแบบประกาศนียบัตรของโรงเรียนนอกระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

o กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวของ 
                - ประกาศสำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง หลักเกณฑ วิธีการ และ
ข้ันตอนการออกประกาศนียบัตรของโรงเรียนนอกระบบ ประกาศ ณ วันท่ี ๗ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

ผูอนุญาตพิจารณา
อนุญาต 

                     สรุปบันทึกการตรวจโรงเรียน 

ตรวจสอบขอมลูการอนุญาตเดิม 
 

 ผูรับใบอนุญาตยื่นคำขอพรอมหลกัฐาน 
 

 แจงผูรับใบอนุญาตและจัดเก็บหลักฐานสำเนาใบอนุญาต 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบ 

ความถูกตองของเอกสาร 
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หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

 
กลุมงานสงเสริมการศึกษานอกระบบ 

สำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
 

ขอบเขตการใหบริการ  สถานท่ีติดตอ/ชองทางการใหบริการ 
 

กลุมงานสงเสริมการศึกษานอกระบบ 
สำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 

โทรศัพท 02 282 1000 ตอ 830 - 832   หรือ 02 282 3185 
E-mail :  กลุมพัฒนาคุณภาพการศึกษา กร. <myopec55@gmail.com> 

กลุมสงเสริมสถานศึกษา กร." <nfe.promote@gmail.com> 
 

http://nfe.opec.go.th 
 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
 

วันจันทร ถึง วันศุกร   (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 น.  และ  13.00 – 16.30 น. 

 

 
 
 
 
 
 

กลุมงานสงเสริมการศึกษานอกระบบ 
สำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศกึษาเอกชน 

http://nfe.opec.go.th/

