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ในการพิจารณาการยื่นเรื่องขอเปลี่ยนแปลงผูแทนผูรับใบอนุญาตใหเจาหนาท่ีดำเนินการ

ตรวจสอบคุณสมบัติของผูลงนามแทนผูรับใบอนุญาตและความถูกตองของเอกสารท่ียื่นประกอบการ
พิจารณา และรายงานผูอนุญาตเพ่ือทราบ รายละเอียดดังนี้ 
 

o เอกสารประกอบการพิจารณา 
๑. หนังสือแจงความประสงคขอเปลี่ยนแปลงผูแทนผูรับใบอนุญาต 
๒. รายงานการประชุมของนิติบุคคลมีมติท่ีประชุมใหเปลี่ยนแปลงผูแทนผูรับใบอนุญาต 
๓. ใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล พรอมวัตถุประสงค 
๔. สำเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุน สำหรับนิติบุคคลท่ีเปนบริษัทมหาชนจำกัดหรือบริษัทจำกัด 

หรือสำเนาบัญชีรายชื่อผูเปนหุนสวน สำหรับนิติบุคคลท่ีเปนหางหุนสวน 
๕. รายชื่อและสัญชาติของกรรมการ สำหรับนิติบุคคลท่ีเปนมูลนิธิ สมาคม หรือสหกรณ 
๖. รายชื่อและสัญชาติของสมาชิกทุกคน สำหรับนิติบุคคลท่ีเปนสมาคมหรือสหกรณ

เอกสารและหลักฐานตาม ขอ ๓ – ขอ ๖ นายทะเบียนซ่ึงมีหนาท่ีรับจดทะเบียนนิติบุคคลตองรับรองไวไม
เกิน ๓ เดือน 

๗. ผูจัดการของนิติบุคคลหรือผูแทนของนิติบุคคลนั้นตองมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะ
ตองหามตามมาตรา ๒๑ โดยตองแนบเอกสารหลักฐานดังนี้ 

๗.๑ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีใชแทนบัตรประจำตัวประชาชนผูแทน
ของนิติบุคคล 

๗.๒ สำเนาทะเบียนบานของผูแทนของนิติบุคคล 
๗.๓ สำเนาหลักฐานการสำเร็จการศึกษาไมต่ำกวาปรญิญาตรี ของผูแทนของนิติบุคคล 

o ข้ันตอนการดำเนินการ 
๑. โรงเรียนนอกระบบแจงความประสงคขอเปลี่ยนแปลงผูแทนผูรับใบอนุญาต 
๒. เจาหนาท่ีดำเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผูแทนผูรับใบอนุญาตและความถูกตองของ

เอกสารท่ียื่นประกอบการพิจารณา และรายงานผูอนุญาตเพ่ือทราบ   
๓. หากกรณีตรวจสอบแลว คุณสมบัติของผูแทนผูรับใบอนุญาตและเอกสารไมเปนไปตามท่ี

กฎหมายกำหนด ใหแจงโรงเรียนดำเนินการแกไขใหถูกตองตอไป 
๔. เม่ือผูอนุญาตรับทราบการเปลี่ยนแปลงผูแทนผูรับใบอนุญาตโรงเรียนแลว ใหแจงผลการ

พิจารณาใหผูรับใบอนุญาตทราบ 
๕. ใหหนวยงานผูอนุญาตจัดเก็บหลักฐานการเปลี่ยนแปลงผูแทน ๑ ชุด ดังนี้ 

  ๕.๑ กรุงเทพมหานคร จัดเก็บหลักฐานไวท่ีสำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษา

เอกชน 

๕.๒ จังหวัดอ่ืน จัดเก็บหลักฐานไวท่ีสำนักงานศึกษาธิการจังหวัด/สำนักงานการศึกษา

เอกชนจังหวัด/สำนักงานการศึกษาเอกชนอำเภอแลวแตกรณี  จำนวน ๑ ชุด และสงใหสำนักงาน

คณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน จำนวน ๑ ชุด 

การเปลี่ยนแปลงผูแทนผูรับใบอนุญาต 
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 แผนภูมิการดำเนินการ การเปลี่ยนแปลงผูแทนผูรับใบอนุญาตโรงเรียนนอกระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวของ 
๑.  พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 
๒.  กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕ 
 
 

 
 

 

ผูอนุญาตรับทราบ 

                     สรุปบันทึกเสนอผูอนุญาต 

 ผูรับใบอนุญาตยื่นความประสงคเปลี่ยนแปลงผูแทน 
 

 แจงผูรับใบอนุญาตและจัดเก็บหลกัฐาน 
การเปลีย่นแปลงผูแทน 

 

เจาหนาท่ีตรวจสอบคณุสมบัติและ 
ความถูกตองของเอกสาร 



 
 

4 การเปลีย่นแปลงผูลงนามแทนผูรบัใบอนุญาต 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
 

กลุมงานสงเสริมการศึกษานอกระบบ 
สำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 

 

ขอบเขตการใหบริการ  สถานท่ีติดตอ/ชองทางการใหบริการ 
 

กลุมงานสงเสริมการศึกษานอกระบบ 
สำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 

โทรศัพท 02 282 1000 ตอ 830 - 832   โทรสาร  02 282 9635 
E-mail : กลุมสงเสริมสถานศึกษา กร." <nfe.promote@gmail.com> 

 

http://nfe.opec.go.th 
 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
 

วันจันทร ถึง วันศุกร   (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 น.  และ  13.00 – 16.30 น. 

 

 
 
 
 
 
 

กลุมงานสงเสริมการศึกษานอกระบบ 
สำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศกึษาเอกชน 

http://nfe.opec.go.th/

